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1. STRUKTURA ZARZADZANIA SYSTEMEM MONITOROWANIA W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
MECHANIZMU FINANSOWEGO EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEGO
MECHANIZMU FINANSOWEGO

W ramach Programu Operacyjnego Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego zostaty powotane wspdélne struktury
zarzadzania, ktérych zadaniem jest zarzadzanie, koordynacja i monitorowanie wdrazanego

Programu Operacyjnego.

Monitorowanie mozna zdefiniowaC jako proces systematycznego zbierania i analizowania
ilosciowych i jakosciowych informacji na temat wdrazanych projektéw, jak i catego Programu
Operacyjnego, w aspekcie finansowym i rzeczowym, majacy na celu zapewnienie prawidtowosci
realizacji projektow w ramach Programu Operacyjnego oraz zgodnosci z wczesniej okreslonymi

zalozeniami.

Przydatnos¢ monitorowania mozemy postrzega¢ w kilku aspektach jako: narzedzia operacyjnego
umozliwiajgcego efektywne i skuteczne zarzadzanie projektami w ramach obu Mechanizmow
Finansowych oraz narzedzia umozliwiajgcego Krajowemu Punktowi Kontaktowemu i Instytuciji
Posredniczacej identyfikowanie wszelkich bledéw oraz probleméw zwigzanych z realizowanymi
projektami. Dzieki temu majg one mozliwos¢ podjecia natychmiastowych dziatan zaradczych

minimalizujacych negatywne efekty zidentyfikowanych sytuacii.

Kolejnym aspektem, na ktérym nalezy sie skoncentrowaé jest wykorzystanie danych wtérnych
wygenerowanych przez System Monitorowania do ewaluacji Programu Operacyjnego po
zakonczeniu jego realizacji. W trakcie realizacji projektow monitorowanie jest postrzegane jako
podstawa oraz etap wyjsciowy do procesu ewaluacji catego Programu Operacyjnego. Stad
instytucje zaangazowane w jego realizacje powinny wykaza¢ duzg dbatos¢ o rzetelnosc,
wiarygodnos¢ oraz wysokg jakos¢ danych wtérnych w sprawozdaniach. W zwigzku z powyzszym,
jednym z zadan Krajowego Punktu Kontaktowego oraz Instytucji Posredniczacych bedzie okresowa
weryfikacja Systemu Monitorowania na poziomie projektéw i Programu Operacyjnego oraz biezaca
analiza sporzadzanych sprawozdan pod katem potwierdzenia prawidtowosci danych w nich

zawartych.

Do podstawowych instrumentéw stalego monitorowania Programu Operacyjnego nalezy system
sprawozdawczosci oraz wizyty na miejscu realizacji projektu, dokonywane przez przedstawicieli
upowaznionych instytucji. Dodatkowo, System Monitorowania Programu Operacyjnego jest

koordynowany przez dziatlania podejmowane przez Komitet Monitorujacy na poziomie krajowym.
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Sprawozdania przygotowywane sg na podstawie wzorow okreslonych przez Biuro Mechanizmow
Finansowych oraz przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego  (Departament Programoéw
Pomocowych i Pomocy Technicznej). MRR dzialajagce jako Krajowy Punkt Kontaktowy
odpowiedzialne jest za koordynacje Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w Polsce. Sprawozdania obejmujg wszystkie istotne informacje

zwigzane z realizacjg poszczegolnych projektow w ramach Programu Operacyjnego.

W ramach Systemu Monitorowania tworzone sg sprawozdania w uktadzie kwartalnym, rocznym
oraz koncowe. Ponadto, Beneficjent/Operator programu (grupy projektéw)/Operator grantu

blokowego przygotowuje wniosek o ptatnosc.

Sprawozdania powinny zawiera¢ w szczego6lnosci:

= informacje ogdlne o projekcie/ priorytecie/ Programie Operacyjnym,

= informacje dotyczace przebiegu rzeczowego realizacji projektu/priorytetu/Programu

Operacyjnego,
= informacje dotyczace postepu finansowego projektu/ priorytetu /Programu Operacyjnego,

= informacje o napotkanych problemach oraz zagrozeniach podczas realizacji

projektu/pogramu wraz z propozycja dziatan naprawczych i zaradczych;

» informacje o postepie w realizacji zakladanych celow na poziomie produktu i rezultatu
(efekty bezposrednie) oraz analize zgodnosci realizowanego projektu/programu dot.

zagadnien horyzontalnych.

System oparty jest na przyjetych przez Biuro Mechanizmoéw Finansowych wytycznych (Beneficiary
state reporting and monitoring guidelines, Disbursment Guidelines), Programie Operacyjnym na
lata 2004-2009 oraz praktyce krajowej w obszarze monitorowania i ewaluacji programow
pomocowych. W zwigzku z centralizacjg Mechanizmdéw Finansowych, wiekszos¢ informacji w
systemie bedzie generowanych [ przetwarzanych na poziomie lokalnym
(beneficjentow/operatoréw), po czym zostang one w odpowiedniej formie przekazane na poziom
centralny (Instytucji Posredniczacych oraz Krajowego Punktu Kontaktowego). Dla zapewnienia
spojnosci z zasadami wdrazania projektbw o charakterze ekonomiczno — spotecznym, przy
opracowywaniu Systemu Monitorowania dla Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego zwrécono uwage na istniejace rozwigzania i doswiadczenia w zakresie
monitorowania funduszy przedakcesyjnych oraz strukturalnych, miedzy innymi zapisane w ustawie
0 NPR oraz jej aktach wykonawczych, a takze istniejgcych systemach monitorowania dla funduszy

strukturalnych oraz przedakcesyjnych.
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2. INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PROWADZENIE DZIAtA N MONITORINGOWYCH
W RAMACH MECHANIZMOW FINANSOWYCH NA POZIOMIE KRAJOW YM

Odpowiedzialnos¢ za monitorowanie przebiegu realizacji projektéw spoczywa na instytucjach
zaangazowanych we wdrazanie projektow w ramach obu Mechanizméw Finansowych
tj. beneficjentach, operatorach programéw/grantow blokowych, Instytucjach Posredniczacych,

Instytucji Platniczej oraz Krajowym Punkcie Kontaktowym.

2.1 Beneficjent pojedynczych projektéw / operator p rogramu (grup projektow)

Beneficjent/operator programu monitoruje wdrazanie projektu/programu poprzez przygotowywanie

sprawozdan kwartalnych, rocznych i kohcowych.

Sprawozdania kwartalne oraz roczne na biezaco informujg Instytucje Posredniczace o
realizowanych projektach/programach. Sprawozdania kwartalne przedkfadane sg do Instytucji
Posredniczacej do 10 dnia miesigca po uptywie kwartatu, podobnie sprawozdania roczne do 15

dnia po uptywie roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

Ponadto beneficjent/operator programu zobowigzany jest takze do przedstawienia Instytucji
Posredniczacej sprawozdania z zakonczenia realizacji projektu/programu w terminie 20 dni po
zakonczeniu realizacji projektu/programu. Koncowa ptatnos¢ pochodzaca ze $rodkow
Mechanizméw Finansowych bedzie wyptacona po zatwierdzeniu tego raportu przez Biuro

Mechanizméw Finansowych.

Dodatkowo, w celu uzyskania srodkow na realizacje projektéw/programéw, beneficjenci/operatorzy
programow sporzadzajg wnioski o pfatnosé. Przygotowywane sg one w miare potrzeb i obejmujg

okres nie mniejszy niz 3 miesigce kalendarzowe oraz nie wiekszy niz jeden rok.

2.2 Operator grantu blokowego

Operator grantu blokowego monitoruje wdrazanie projektow poprzez przygotowywanie sprawozdan

kwartalnych, rocznych i koncowych .

Sprawozdania kwartalne oraz roczne na biezgco informujg Krajowy Punkt Kontaktowy o
realizowanych projektach. Sprawozdania kwartalne przedktadane sg bezposrednio do Krajowego
Punktu Kontaktowego do 20 dnia miesigca po uptywie kwartatu, podobnie sprawozdania roczne do

20 dnia po uptywie roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.
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Ponadto operator grantu blokowego zobowigzany jest takze do przedtozenia do Krajowego Punktu
Kontaktowego sprawozdania z zakonczenia realizacji grantu blokowego w terminie 20 dni po
zakonczeniu realizacji grantu blokowego. Kohcowa ptatnos¢ pochodzaca ze $rodkow
Mechanizméw bedzie wyptacona po zatwierdzeniu tego raportu przez Biuro Mechanizméw

Finansowych.

Dodatkowo, w celu uzyskania $rodkéw na realizacje projektow, operatorzy grantow blokowych
sporzadzajg wnioski o ptatnos¢. Przygotowywane sg one w miare potrzeb i obejmujg okres nie

mniejszy niz 3 miesigce kalendarzowe oraz nie wiekszy niz jeden rok.

2.3 Instytucje Po $rednicz ace

Instytucja  Posredniczaca  dokonuje  analizy i  weryfikacji  przedkladanych  przez
beneficjenta/operatora programu sprawozdan pod katem prawidtowosci i spojnosci z posiadanymi
danymi. W przypadku wystgpienia bledéw, Instytucja Posredniczaca wystepuje do

beneficjenta/operatora programu z prosbg o korekte albo wyjasnienie zaistniatej sytuaciji.

Po akceptacji sprawozdania kwartalnego oraz zatwierdzeniu sprawozdania rocznego lub
koncowego, Instytucja Posredniczaca przekazuje jego wersje elektroniczng i papierowg do
Krajowego Punktu Kontaktowego w terminie odpowiednio: do 25 dnia miesigca po uptywie kwartatu
sprawozdawczego (sprawozdanie kwartalne), do dnia 30 stycznia kolejnego roku
sprawozdawczego (sprawozdanie roczne) lub do 35 dnia po zakonczeniu projektu/programu

(sprawozdanie kohcowe).

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ Instytucja Posredniczaca do 25 dnia miesigca po uptywie
okresu, ktérego dany wniosek dotyczy, przekazuje jego wersje elektroniczng i papierowg do KPK.
Kolejne wnioski o ptatnos¢ nie moge by¢ sktadane czesciej niz raz na trzy miesigce i nie rzadziej

niz raz na rok.

Ponadto, Instytucja Posredniczaca udostepnia na prosbe KPK dodatkowe dane np. na potrzeby

rocznego sprawozdania z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report).

2.4 Krajowy Punkt Kontaktowy

Krajowy Punkt Kontaktowy odpowiedzialny jest za weryfikacje sprawozdania kwartalnego, rocznego
i koncowego beneficjentow/operatoréw programow z realizacji projektu, przekazywanych do KPK

przez Instytucje Posredniczace oraz za weryfikacje ww. sprawozdan przekazanych bezposrednio

5
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przez operatorow grantow blokowych. Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego/koncowego,

Krajowy Punkt Kontaktowy przekazuje ich ostateczne wersje do Biura Mechanizméw Finansowych.

Krajowy Punkt Kontaktowy weryfikuje wniosek o ptatnos¢. Po jego weryfikacji
i zatwierdzeniu przez KPK zostaje on przekazany do Instytucji Platniczej w celu weryfikacji i
zatwierdzenia. Instytucja Platnicza przekazuje ww. wniosek o ptatno$¢ do Biura Mechanizmow

Finansowych w celu realizacji ptatnosci.

Dodatkowo, Krajowy Punkt Kontaktowy przygotowuje, w oparciu o dane przekazane przez
Instytucje Posredniczace oraz bezposrednio przez operatoréw grantéw blokowych, roczne
sprawozdanie z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report), ktore jest przekazywane do
Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli. Sprawozdania roczne z realizacji Mechanizméw
Finansowych sg omawiane na corocznych posiedzeniach dotyczacych Mechanizméw

Finansowych.

Dodatkowo, na zadanie Biura Mechanizméw Finansowych, Krajowy Punkt Kontaktowy
zobowigzany jest do sporzadzania raportbw ad hoc oraz dotyczacych wybranych aspektow
wdrazania. W tym celu Krajowy Punkt Kontaktowy moze zwréci¢ sie do wszystkich podmiotéw

zaangazowanych we wdrazanie o przekazanie niezbednych informacii.

2.5 |Instytucja Platnicza

Instytucja Platnicza (Ministerstwo Finanséw) jest odpowiedzialna za zarzadzanie operacjami
finansowymi zwigzanymi z realizacjg Programu Operacyjnego, za monitorowanie zobowigzan
finansowych (przestrzeganie limitéw), ptynnosci dostepu do sSrodkéw i terminowosci ich
wydatkowania, a takze za weryfikacje i certyfikacje wnioskow o ptatno$¢. Instytucja Pfatnicza
weryfikuje wnioski o0 pfatnos¢ stosujac procedury zarzadzana i kontroli finansowej
projektéw/programéw. Po certyfikacii, Instytucja Platnicza przekazuje wniosek o ptatnos¢ do Biura

Mechanizméw Finansowych w terminie 15 dni od daty przekazania wniosku o ptatnos¢ przez KPK.
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3. PROCES MONITOROWANIA PROGRAMOW REALIZOWANYCH ZE SRODKOW  MECHANIZMU
FINANSOWEGO EOG ORAZ NORWESKIEGO MECHANIZMU FINANSOWEGO

Ogélny schemat sprawozdawczo $ci z realizacji Programu Operacyjnego w ramach syst  emu
monitorowania Mechanizméw Finansowych.

Biuro Mechanizméw Finansowych w
Brukseli
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|
;
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;
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Instytucja Platnicza <¢— Krajowy Punkt Kontaktowy Komitet Monitorujacy
_ w Polsce
_ - - - “\~ \\
Instytucja Posredniczaca / Instytucja Operatorzy grantéw blokowych
Wspomagajaca
N v A LA
P / '/, N ‘\«
Beneficjenci Operatorzy
programéw
e

Sprawozdanie kwartalne

----------------- P Sprawozdanie roczne (annual progress report)

—— - Sprawozdanie koncowe

—— Sprawozdanie roczne z realizacji Programu Operacyjnego (Annual Report),

sporzadzane na podstawie informacji przekazywanych do KPK przez Instytucje
Posredniczace
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3.1 Schemat organizacyjny sprawozdawczo sci kwartalnej z realizacji

projektu/programu/ grantu blokowego

Sprawozdanie kwartalne przygotowywane przez beneficjentow/operatorow jest wykorzystywane do
monitorowania postepu rzeczowego i finansowego realizacji poszczegdélnych projektéw/programéow/
grantow blokowych w interwalach kwartalnych.

Sprawozdanie przedstawia rzeczywiste

zaawansowanie finansowe projektu/programu/grantu blokowego oraz poréwnanie faktycznego

postepu
blokowego. Dodatkowo, beneficjenci oraz operatorzy programow/grantow blokowych powinni

rzeczowego z planowanym harmonogramem wdrazania projektu/programu/grantu

przedstawi¢ szczegOtowy opis wystepujacych problemow oraz zagrozen w projekcie wraz z
propozycja dziatan zaradczych, minimalizujgcych negatywne efekty zaistniatych sytuacji. Bardzo
istotng czes¢ sprawozdania kwartalnego stanowi informacja o postepie w realizacji zaktadanych
celéw na poziomie produktu i rezultatu (efekty bezposrednie) oraz analiza zgodno$ci realizowanego
programu dot. zagadnien horyzontalnych.  Sprawozdanie  kwartalne z  realizacji
projektu/programu/grantu  blokowego powinno by¢é sporzadzone w jezyku polskim. Wzor

sprawozdania kwartalnego stanowi Zatgcznik 1.

eea ™y

granﬁ

Podmiot

Zakres zadan

Termin wykonania

(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
prgramu

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i
papierowej kwartalnego sprawozdania do Instytuciji
Posredniczacej/Wspomagajacej

Do 10 dnia miesigca
po uptywie kwartatu
sprawozdawczego

Operator grantu

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i

Do 20 dnia miesigca

Wspomagaj aca

korekte albo wyjasnienie zaistniatej sytuaciji.

blokowego papierowej kwartalnego sprawozdania do Krajowego|po uplywie kwartatu
Punktu Kontaktowego. sprawozdawczego
Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozdan kwartalnych pod katem | Do 18 dnia miesigca
Posrednicz aca prawidtowosci i spojnosci z posiadanymi danymi. W razie | po uptywie kwartatu
Instytucja wystgpienia btedow instytucja wystepuje z prosba o |sprawozdawczego

W razie wystgpienia btedéw beneficjent/operator
programu przekazuje poprawione wersje sprawozdan
kwartalnych elektroniczne i papierowe do Instytuciji
Posredniczacej w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Do 20 dnia miesigca
po uplywie kwartatu
sprawozdawczego

Instytucja
Posrednicz aca
Instytucja
Wspomagaj aca

Po zaakceptowaniu sprawozdania kwartalnego Instytucja
Posredniczaca/Wspomagajgca przekazuje wersje
elektroniczng i papierowg sprawozdania do Krajowego
Punktu Kontaktowego.

Do 25 dnia miesigca
po uplywie kwartatu
sprawozdawczego




eea s eeay
grants grants
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Krajowy Punkt Kontaktowy weryfikuje sprawozdania kwartalne beneficjentow/operatorow
programéw z realizacji projektu, przekazywane do KPK przez Instytucje Posredniczace oraz ww.

sprawozdania przekazane bezposrednio przez operatorow grantow blokowych.

3.2 Schemat organizacyjny sprawozdawczo $ci rocznej z realizacji projektu/programu/grantu
blokowego

Sprawozdania roczne z realizacji projektu/programu/grantu blokowego przygotowywane przez
beneficjentdbw oraz operatorow stanowig podstawe merytoryczng do sporzgdzania rocznego
sprawozdania Krajowego Punktu Kontaktowego o stanie zaawansowania Programu Operacyjnego
(Annual Report), ktore przekazywane jest do Biura Mechanizméw Finansowych do dnia 15 lutego
kolejnego roku sprawozdawczego. Sprawozdanie roczne z realizacji projektu/programu/grantu
blokowego powinno zawiera¢ poréwnanie postepu finansowego realizacji projektu/programu/grantu
blokowego w danym okresie sprawozdawczym w stosunku do zakladanego planu oraz
skumulowane dane na dzien zakonczenia okresu sprawozdawczego. Waznym elementem
sprawozdania jest czes¢, w ktorej nalezy przedstawi¢ stan zaawansowania realizacji zaktadanych
wskaznikdéw na poziomie produktu oraz rezultatu. Dodatkowo sprawozdanie obejmuje identyfikacje
ryzyka oraz opis sposobu zarzgdzania ryzykiem podczas realizacji poszczegolnych projektow/
programoéw/grantéw blokowych. Jakiekolwiek odchylenia w realizacji projektow/programoéw/grantow
blokowych od zaktadanych wstepnie w harmonogramie muszg zosta¢ szczego6towo wyjasnione.
Ponadto beneficjent/operatorzy muszg dokona¢ szczegoétowej analizy identyfikujacej przyczyny
zaistnienia okreslonych odchylen i przedstawi¢ propozycje dziatan naprawczych. Sprawozdanie
roczne z realizacji projektu/programu/grantu blokowego powinno by¢ sporzadzone w jezyku

angielskim. Wzor sprawozdania rocznego stanowi Zatgczniki 2.

Podmiot Zakres zadan Termin wykonania

Beneficjent/operator | Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i|Do 15 stycznia

programu papierowej rocznego sprawozdania do Instytucji | kolejnego roku
Posredniczacej/Wspomagajacej sprawozdawczego

Operator grantu Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i|Do 20 stycznia

blokowego papierowej rocznego sprawozdania do Krajowego Punktu | kolejnego roku
Kontaktowego. sprawozdawczego
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Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozdan rocznych pod katem |Do 23 stycznia
Posrednicz gca prawidtowosci i spéjnosci z posiadanymi danymi. W razie | kolejnego roku
Instytucja wystgpienia bleddw, Instytucja wystepuje z prosbg o |sprawozdawczego

Wspomagaj aca

korekte lub wyjasnienie zaistniatej sytuaciji.

Beneficjent/operator programu przekazuje poprawione
wersje sprawozdan rocznych elektronicznie i papierowo
do Instytucji Posredniczacej w celu zatwierdzenia.

Do 25 stycznia
kolejnego roku
sprawozdawczego

Instytucja Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego (koniecznos¢ | Do 30 stycznia
Posrednicz gca poinformowania beneficjenta/operatora programu drogg | kolejnego roku
Instytucja elektroniczng o zatwierdzeniu sprawozdania), Instytucja | sprawozdawczego
Wspomagaj aca Posredniczagca/Wspomagajaca przekazuje wersje
elektroniczng i papierowg sprawozdania do Krajowego
Punktu Kontaktowego w celu ich zatwierdzenia.
Krajowy Punkt Dokonuje  weryfikacji informaciji zawartych ~ w| Do 15 lutego
Kontaktowy sprawozdaniu rocznym. W razie wystagpienia btedéw KPK | kolejnego roku
przekazuje drogg elektroniczng badz papierowa | sprawozdawczego
stosowne uwagi do Instytucji  Posredniczacej/

Wspomagajacej lub operatora grantu blokowego, ktorzy
w terminie 5 dni przekazujg poprawione wersje
sprawozdan badz dokonujg stosownych wyjasnien. Po
zatwierdzeniu sprawozdan rocznych KPK przekazuje
ostateczne wersje raportéw elektronicznie i papierowo
do Biura Mechanizméw Finansowych.

3.3 Schemat organizacyjny sprawozdania ko

blokowego

ncowego z realizacji projektu/programu/grantu

Sprawozdanie koncowe z wdrazania projektu/programu/grantu blokowego stanowi podstawe dla
Biura Mechanizméw Finansowych do realizacji ptatnosci koncowej. Sprawozdanie kohcowe musi
dokumentowaé, ze projekt/program/grant blokowy zostatl zakohczony zgodnie z kryteriami, na
podstawie ktorych zostala podpisana umowa finansowania. W sprawozdaniu koncowym
beneficjent/operator okresla wydatki kohcowe zakonczonego projektu/programu/grantu blokowego.
Ponadto sprawozdanie koncowe powinno dokumentowaé catoksztalt zrealizowanych zadan w
poréwnaniu do zakladanego planu, wlaczajgc stopien osiggniecia wskaznikbw na poziomie
rezultatbw projektu/programu/grantu  blokowego.
perspektywy
projektu/programu/grantu blokowego, zdobyte doswiadczenia oraz rekomendacje przysztych

produktu oraz dlugo- i krotkookresowych

Dodatkowo beneficjent/operator opisuje, miedzy innymi, trwatosci  efektow

dziatan zwigzanych z projektem/programem/grantem blokowym. Sprawozdanie koncowe z
realizacji projektu/programu/grantu blokowego powinno by¢ sporzgadzone w jezyku polskim i

angielskim wg. wzoréw stanowigcych zatgczniki 3i 4.
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Podmiot Zakres zada n Termin wykonania

(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
programu

Przygotowanie i
i papierowej sprawozdania koncowego do
Posredniczacej/Wspomagajacej

przestanie w formie elektronicznej
Instytuciji

Do 20 dnia po
zakonczeniu
projektu/programu

Wspomagaj aca

korekte lub wyjasnienie zaistniatej sytuaciji.

Operator grantu Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej|Do 20 dnia po
blokowego i papierowej sprawozdania koncowego do Krajowego | zakonczeniu grantu
Punktu Kontaktowego blokowego
Instytucja Analiza i weryfikacja sprawozdan koncowych pod katem | Do 28 dnia po
Posrednicz aca prawidtowosci i spojnosci z posiadanymi danymi. W razie | zakonczeniu
Instytucja wystgpienia bleddw, Instytucja wystepuje z prosbg o | projektu/programu

Beneficjent/operator programu przekazuje poprawione
wersje  sprawozdan  koncowych elektronicznie i
papierowo do Instytucji Posredniczacej w celu
zatwierdzenia.

Do 30 dnia po
zakonczeniu
projektu/programu

Instytucja
Posrednicz aca
Instytucja
Wspomagaj aca

Po zatwierdzeniu sprawozdania korncowego (koniecznosc
poinformowania beneficjenta/operatora programu drogg
elektroniczng o zatwierdzeniu sprawozdania), Instytucja
Posredniczaca/ Wspomagajgca przekazuje wersje
elektroniczng i papierowg sprawozdania do Krajowego
Punktu Kontaktowego w celu zatwierdzenia.

Do 35 dnia po
zakonhczeniu
projektu/programu

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonuje  weryfikacji informaciji zawartych  w
sprawozdaniu koncowym. W razie wystgpienia btedow,
KPK przekazuje drogg elektroniczng i/lub papierowg
stosowne uwagi do Instytucji  Posredniczacej/
Wspomagajacej lub operatora grantu blokowego, ktorzy
w terminie 5 dni przekazujg poprawione wersje
sprawozdan badz dokonujg stosownych wyjasnien. KPK
przekazuje ostateczng wersje sprawozdania koncowego
elektronicznie i papierowo do Biura Mechanizméw
Finansowych, a takze do wiadomosci Instytucji Platniczej.

Do konca drugiego
miesigca po
zakonhczeniu
projektu/programu/gr
antu blokowego

Beneficjent/operator zobowigzany jest do przekazania wraz z raportem koncowym ostatniego

whniosku o pfatnosé. Zatwierdzenie przez BMF powyzszych dokumentow jest warunkiem otrzymania

ostatniej transzy srodkow dla danego projektu.

3.4 Schemat organizacyjny przygotowania sprawozdani
realizacji Programu Operacyjnego finansowanego ze
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskieg

(Zatacznik 5)

a rocznego (Annual
$rodkéw Mechanizmu Finansowego
0 Mechanizmu Finansowego.

Report) z
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W celu zapewnienia efektywnej realizacji Programu Operacyjnego finansowanego ze $rodkow
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego panstwa-darczyncy organizujg coroczne spotkania w celu omoéwienia efektow
realizowanych dziatan. Sprawozdanie roczne (Annual Report) jest istotnym narzedziem
przedstawiajagcym postep w realizacji finansowanych dziatan priorytetowych, z drugiej strony
zapewnia, ze wdrazany Program Operacyjny zmierza do osiggniecia ogolnych celéw obu
Mechanizméw Finansowych. Sprawozdanie roczne zawiera obszerne informacje dotyczace

realizacji Programu Operacyjnego za okres roku sprawozdawczego, takie jak:
» postep w realizacji zatozonych celéw obu Mechanizméw Finansowych,
postep w procesie naboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego,
wskazniki postepu realizacji Programu Operacyjnego oraz poszczegolnych priorytetow,
informacje dotyczace realizacji tematéw horyzontalnych,

sprawozdanie z realizacji Planu Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych,

YV V VYV VYV V¥V

postep finansowy wraz z opisem trudnosci zaistniatych w trakcie realizacji Programu

Operacyjnego,
» informacja o zgodnosci Programu Operacyjnego z zasadami polityk wspdlnotowych oraz
prawem wspolnotowym,

» informacje dotyczgce Systemu Zarzgdzania Programem Operacyjnym.

Zagregowane dane na poziomie priorytetu na potrzeby przygotowania rocznego sprawozdania z
realizacji Programu Operacyjnego przekazywane sg do KPK przez Instytucje Posredniczace oraz

operatoréw grantéw bokowych.

Sprawozdanie roczne powinno zosta¢ przekazane do wszystkich czionkéw rocznego spotkania

(Annual Meeting) co najmniej 10 dni roboczych przed ostatecznym terminem spotkania.

Termin wykonania

Podmiot Zakres zada h )
(dni kalendarzowe)
Operator grantu Przygotowanie  informacji  dotyczacych  realizacji | Do konca
blokowego priorytetu za okres ubieglego roku sprawozdawczego, | pierwszego miesigca

wymaganych przez KPK do przygotowania rocznego |po uptywie roku
sprawozdania (Annual Report) z realizacji Programu | sprawozdawczego
Operacyjnego i przekazanie ich do KPK. (do 31 stycznia)
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Instytucja Przygotowanie  informacji  dotyczacych  realizacji | Do konca
Posrednicz gca priorytetu za okres ubieglego roku sprawozdawczego, | pierwszego miesigca
Instytucja wymaganych przez KPK do przygotowania rocznego | po uptywie roku

Wspomagaj aca

sprawozdania (Annual Report) z realizacji Programu
Operacyjnego i przekazanie ich do KPK.

sprawozdawczego
(do 31 stycznia)

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonanie przegladu przestanych przez
Posredniczaca/operatorow grantow blokowych
informacji. W razie wystgpienia watpliwosci KPK
przekazuje drogg elektroniczng lub/i papierowg stosowne
uwagi do Instytucji Posredniczacej/Wspomagajacej oraz
operatorébw grantow blokowych, ktorzy przekazujg
poprawione informacje  badz dokonujg stosownych
wyjasnien.

Instytucje

Na podstawie informacji, uzyskanych od Instytucji
Posredniczacych/operatoréw grantow blokowych, KPK
przygotowuje roczne sprawozdanie z realizacji programu
operacyjnego obu Mechanizméw Finansowych (Annual
Report) i przesyta wstepng wersje do cztonkéw Komitetu
Monitorujgcego.

Do konca drugiego
miesigca po uptywie
roku
sprawozdawczego

(do 28/29 lutego)

Komitet
Monitoruj acy

Uwagi i poprawki do rocznego sprawozdania powinny
zostac zgtoszone przez czionkéw Komitetu
Monitorujgcego do KPK.

Do 4 dni roboczych
przed posiedzeniem
Komitetu
Monitorujgcego

Komitet
Monitoruj acy

W okresie sprawozdawczosci rocznej (Annual Report)
sprawozdanie roczne jest zatwierdzane przez Komitet
Monitorujacy przed przekazaniem do BMF.

Do 15 dnia trzeciego
miesigca po uptywie
roku
sprawozdawczego

(do 15 marca)

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Zatwierdzone sprawozdanie roczne (Annual Report)
zostaje przettumaczone na jezyk angielski, po czym KPK
przekazuje angielskg wersje do Biura Mechanizmow
Finansowych.

Co najmniej na 10
dni przed terminem
spotkania rocznego
z pahstwami -
darczyncami

Spotkanie roczne z
Panstwami
darczy ncami

Zatwierdzone i przettumaczone na jezyk angielski
sprawozdanie jest przedkltadane na rocznym spotkaniu z
panstwami — darczyncami.

Potowa kwietnia, o
ile ustalenia z
panstwami
darczyncami nie
stanowig inaczej
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4. PROCES WNIOSKOWANIA O SRODKI Z MECHANIZMU  FINANSOWEGO
EUROPEJSKIEGO OBSZARU GOSPODARCZEGO ORAZ NORWESKIEG O MECHANIZMU
FINANSOWEGO

Ogolny schemat wnioskowania o $rodki w ramach Mechanizmow Finansowych.

Biuro Mechanizméw Finansowych w
Brukseli

*

i

i

Instytucja Platnicza

x

i

i

Krajowy Punkt Kontaktowy

_-/'-/' ‘-.\"\

—_ Tt
s T~
=" f—

e Tt~

Instytucja Posredniczaca / Instytucja Operatorzy grantéw blokowych
Wspomagajaca
.-/'v AN
’/,./ \\\
Beneficjenci Operatorzy
programéw

> Whiosek o ptatnosé

Whniosek o pfatnos¢ przygotowywany jest przez beneficjentow/operatorbw na szablonach
przygotowanych przez Biuro Mechanizméw Finansowych na podstawie aktualnego Planu
Wdrazania Projektu. Stanowi on podstawe dla Instytucji Ptatniczej w procesie wnioskowania o
ptatnos¢ do Biura Mechanizméw Finansowych. Whiosek o ptatnos¢ powinien zawiera¢ poréwnanie
rzeczywistego postepu finansowego z planowanym dla catego projektu/programu/grantu blokowego
oraz w rozbiciu na poszczegoélne dziatania. Dodatkowo powinien zawieraé krotki opis postepu
rzeczowego w realizowanym projekcie/programie/grancie blokowym w okresie objetym wnioskiem.
Whnioski o platnos¢ sporzadzane sg w jez. angielskim wedlug stanu na koniec miesigca, nie
czesciej niz w odstepach trzymiesiecznych i nie rzadziej niz raz na rok. Wzér wniosku o ptatnosc
stanowi Zatgcznik 6.
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Podmiot Zakres zada h Termin wykonania

(dni kalendarzowe)

Beneficjent/operator
programu

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i
papierowej wniosku o ptatnos¢ do  Instytucji
Posredniczacej/Wspomagajacej

Do 10 dnia miesigca
po uptywie okresu
objetego wnioskiem*

Operator grantu
blokowego

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej i
papierowej wniosku o ptatnos¢ do Krajowego Punktu
Kontaktowego.

Do 20 dnia miesigca
po uptywie okresu
objetego wnioskiem

Instytucja
Posrednicz gca
Instytucja
Wspomagaj aca

Analiza i weryfikacja wnioskow o ptatnos¢é pod katem
prawidtowosci i spéjnosci z posiadanymi danymi. W razie
wystapienia btedow Instytucja Posredniczaca wystepuje
Z prosbag o korekte albo wyjasnienie zaistniatej sytuaciji.

Do 18 dnia miesigca
po uptywie okresu
objetego wnioskiem

W razie wystgpienia bledéw beneficjent/operator
programu przekazuje poprawione wersje wnioskow o
ptatnos¢ elektronicznie i papierowo do Instytucji
Posredniczacej w celu ostatecznego zatwierdzenia.

Do 20 dnia miesigca
po uptywie okresu
objetego wnioskiem

Instytucja
Posrednicz gca
Instytucja
Wspomagaj aca

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (koniecznosc
poinformowania beneficjenta/operatora programu drogg
elektroniczng o zatwierdzeniu wniosku przez Instytucje
Posredniczacy). Instytucja Posredniczaca/
Wspomagajaca przekazuje wersje elektroniczng |
papierowg wniosku o ptatnos¢ do Krajowego Punktu
Kontaktowego w celu zatwierdzenia.

Do 25 dnia miesigca
po uptywie okresu
objetego wnioskiem

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Dokonuje weryfikacji informacji zawartych we wniosku o
ptatnos¢. W razie wystapienia btedow, KPK przekazuje
drogg elektroniczng badz papierowg stosowne uwagi do
Instytucji Posredniczacej/Wspomagajacej lub operatora
grantu blokowego, ktérzy w ciggu 4 dni roboczych
przekazujg poprawione wersje wnioskow w wersji
elektronicznej i papierowej badz dokonujg stosownych
wyjasnien.

Do 5 dnia drugiego
miesigca po uptywie
okresu objetego
wnioskiem

Krajowy Punkt
Kontaktowy

Po zatwierdzeniu wnioskow o ptatnos¢, KPK przekazuje
ostateczne wersje elektroniczne i papierowe do Instytuciji
Ptatniczej w celu ich weryfikacji i zatwierdzenia.

Do 15 dnia drugiego
miesigca po uptywie
okresu
sprawozdawczego

Instytucja Platnicza

Po zatwierdzeniu Instytucja Platnicza przekazuje
wniosek o ptatnos¢ do Biura Mechanizméw Finansowych
w celu jego realizacji.

W ciggu 15 dni po
przekazaniu  przez
KPK

* okres ten nie moze byc¢ krotszy niz 3 miesigce i nie dtuzszy niz jeden rok
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5. DzIALALNO S€ KOMITETU MONITORUJACEGO NA POZIOMIE KRAJOWYM

Komitet Monitoruj acy jest powolywany przez Krajowy Punkt Kontaktowy dla Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Przewodniczacym Komitetu
Monitorujgcego jest przedstawiciel ministra wlasciwego ds. rozwoju regionlanego w randze
podsekretarza stanu. Przewodniczacy zaprasza do udziatu w obradach KM przedstawicieli BMF w
roli obserwatoréw oraz przedstawicieli innych instytucji i organizacji, ktdrych obecnos$¢ jest
niezbedna do efektywnego wdrazana pomocy w ramach obu Mechanizméw. Obstuge
organizacyjng i techniczng prac Komitetu zapewnia Sekretariat Komitetu. Koszty funkcjonowania
Komitetu Monitorujgcego pokrywane sag ze $rodkéw finansowych otrzymywanych w ramach

Funduszu Pomocy Technicznej.

Komitet Monitorujacy dla Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego zostat powotany w lutym 2005 roku na mocy zarzadzenia Prezesa Rady Ministréw.
Gtéwnym celem Komitetu Monitorujgcego jest zapewnienie prawidiowego wykorzystania srodkow
finansowych oraz monitorowanie realizacji projektéw wdrazanych w ramach Mechanizmow
Finansowych. Szczegotowy skiad, kompetencje i tryb dzialania Komitetu zostat okreslony w
regulaminie, przyjetym przez Komitet na pierwszym posiedzeniu. Regulamin prac zostat przyjety
wiekszoscig 2/3 gloséw przy obecnosci co najmniej potowy czionkéw Komitetu. Do podstawowych
zadan Komitetu Monitorujgcego nalezy m.in. opiniowanie i zatwierdzanie sprawozdan rocznych

(Annual Report).
Do statych przedstawicieli Komitetu Monitorujgcego na szczeblu krajowym naleza:

1) przewodniczacy Komitetu — minister wkasciwy do spraw rozwoju regionalnego albo jego

przedstawiciel w randze podsekretarza stanu;

2) wiceprzewodniczacy — minister wiasciwy do spraw wewnetrznych albo jego przedstawiciel w

randze podsekretarza stanu;

3) sekretarz — wyznaczony na pierwszym posiedzeniu Komitetu sposrod jego czionkow przez

przewodniczacego Komitetu;
4) dyrektorzy wkasciwych komorek organizacyjnych, wyznaczeni przez:
a) ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych,
b) ministra wkasciwego do spraw integracji europejskiej,
c) ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

d) ministra wlasciwego do spraw edukacji narodowej ,
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e) ministra wiasciwego do spraw sprawiedliwosci,
f) ministra wiasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego,
g) ministra wiasciwego do spraw srodowiska,
h) ministra wtasciwego do spraw transportu,
i) ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego,
J) ministra wtasciwego do spraw zagranicznych,
k) ministra wtasciwego do spraw zdrowia
Przewodniczacy Komitetu zaprasza do udziatu w pracach Komitetu, na prawach cztonkéw:
1) przedstawicieli partneréw spotecznych i gospodarczych:

a) siedmiu przedstawicieli organizacji pracodawcow i pracownikdw — wyznaczonych przez

Tréjstronng Komisje do Spraw Spoteczno-Gospodarczych,

b) szesciu przedstawicieli organizacji pozarzadowych — wyznaczonych przez Rade

Dziatalnosci Pozytku Publicznego,

c) trzech przedstawicieli srodowisk naukowych — wyznaczonych przez Rade Giléwng

Szkolnictwa Wyzszego;
2) przedstawicieli strony samorzadowe;j:
a) dwodch przedstawicieli Zwigzku Gmin Wiejskich,
b) dwdch przedstawicieli Zwigzku Miast Polskich,
c) dwdch przedstawicieli Zwigzku Powiatéw Polskich,
d) dwdch przedstawicieli Zwigzku Wojewodztw RP,
e) dwdch przedstawicieli Unii Miasteczek Polskich,
f) dwaoch przedstawicieli Unii Metropolii Polskich,
g) trzech przedstawicieli Konwentu Marszatkow.

Przewodniczacy Komitetu moze zaprasza¢, w charakterze obserwatorow, przedstawicieli Biura
Mechanizméw Finansowych, oraz, jezeli jest to wlasciwe, przedstawicieli innych niz wskazane w
ust. 1 i 2 instytucji i organizacji, ktérych obecno$¢é moze by¢ kluczowa dla efektywnego wdrazania

pomocy dostepnej w ramach mechanizméw finansowych.

Celem dziatalnosci Komitetu Monitorujgcego jest zagwarantowanie efektywnosci i jakosci

wdrazanych Mechanizmow Finansowych. Zasadniczo Komitet Monitorujacy dziata jako niezalezne
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ciato doradczo - opiniodawcze dla Krajowego Punktu Kontaktowego — udziela rekomendacji w
zakresie wszelkich zmian dostosowawczych w zakresie kierunkéw i sposobéw wdrazania
Mechanizméw Finansowych, zarowno odnoszacych sie do postepu merytorycznego, jak i

finansowego Programu operacyjnego.
Komitet Monitorujacy na szczeblu krajowym w szczegoélnosci odpowiada za :

» okresowe badanie postepéw w zakresie szczeg6towych (operacyjnych) celow interwencji

okreslonych w Programie Operacyjnym,

e badanie rezultatbw wdrazanego Programu Operacyjnego w odniesieniu do celéw
wyznaczonych dla réznych priorytetbw (mozliwos¢ zlecenia oceny uzupetniajacej ,on-
going”)

e analizowanie i dostosowywanie wskaznikéw finansowych i rzeczowych wykorzystywanych

do monitorowania realizacji Programu Operacyjnego,

» ocene efektywnosci i skutecznosci systemu wdrazania Programu Operacyjnego oraz

mozliwos¢ wprowadzenia modyfikacji systemowych,

* opiniowanie i rekomendowanie propozycji zmian zgtoszonych przez Krajowy Punkt
Kontaktowy lub cztonkéw Komitetu, w tym propozycji przesunie¢ $rodkéw finansowych

pomiedzy priorytetami.

W razie koniecznosci Komitet moze utworzy¢ state podkomitety i grupy robocze zorientowane na
monitorowanie szczegolnych, interdyscyplinarnych zagadnien, takich jak : réwnosé¢ szans kobiet i
mezczyzn, zrownowazony rozwoj, dobre zarzgdzanie, stosunki bilateralne. Szczegétowe zasady i
procedury funkcjonowania podkomitetéw albo grup roboczych zostang opracowane przez Krajowy

Punkt Kontaktowy.

Komitet Monitorujgcy odbywa sie przynajmniej dwa razy w roku, z czego jeden z nich musi odby¢
sie do 15 marca celem zatwierdzenia raportu rocznego za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku

sprawozdawczego.

6. INNE INSTRUMENTY MONITOROWANIA

Inne instrumenty monitorowania bedg stosowane w zaleznosci od charakteru i wartosci projektu z

wykorzystaniem miedzy innymi nastepujacych metod:

- wizyta monitorujgca na miejscu realizacji projekty/priorytetu/ programu,
- tzw. ,client satisfaction index”,
- badania ankietowe,

- weryfikacja dokumentéw.
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7. KONTROLA ZEWNETRZNA REALIZACJI PROJEKTU/PROGRAMU/GRANTU
BLOKOWEGO PRZEZ BIURO MECHANIZMOW FINANSOWYCH

Istotng role w procesie monitorowania projektu/programu/grantu blokowego ma takze Biuro
Mechanizméw Finansowych w Brukseli poprzez przeprowadzanie zewnetrznych kontroli
monitorujacych, ktérych celem jest weryfikacja czy projekt/program/grant blokowy jest wdrazany
zgodnie z zapisami umowy finansowej. Przedmiotowg kontrole bedzie przeprowadzat niezalezna
jednostka dziatajgca w imieniu Biura Mechanizmoéw Finansowych. Co do zasady wizyta
monitorujgca bedzie miata forme kontroli na miejscu realizacji projektu/programu/grantu blokowego.
O terminach zewnetrznych wizyt monitorujgcych strona polskg zostanie poinformowana z
dwutygodniowym wyprzedzeniem. KPK niezwtocznie po otrzymaniu od BMF informacji o terminie
przeprowadzenia wizyty monitorujacej przekaze ja Instytucji Posredniczacej/ operatorowi grantu

blokowego.

Kontrola zewnetrzna bedzie przeprowadzana na podstawie planu wizyt monitorujgcych, ktéry
bedzie corocznie przygotowywany przez Biuro Mechanizméw Finansowych. W zaleznosci od
potrzeb plan bedzie mogt by¢ modyfikowany. Plan bedzie przedstawiany Krajowemu Punktowi
Kontaktowemu na dorocznym spotkaniu z panstwami darczyncami i obejmowac bedzie kolejne 12

miesiecy.

Plan zawiera¢ bedzie liste projektéw/programéw/grantéw blokowych ktére w ciagu nastepnych 12
miesiecy beda przedmiotem kontroli zewnetrznej Biura Mechanizméw Finansowych, wybranych wg

nastepujgcego klucza:

1. wszystkie programy i granty blokowe powinny by¢é minimum raz w roku poddane kontroli

zewnetrznej

2. wszystkie pojedyncze projekty, ktore uzyskaly wsparcie tgczne z obu Mechanizméw
Finansowych w wysokosci powyzej 2,5 min euro powinny by¢ minimum raz w roku poddane

kontroli zewnetrznej

3. kazdego roku minimum 10% pozostatych pojedynczych projektdw powinno byé losowo

wybranych do przeprowadzenia kontroli zewnetrznej

4. inne pojedyncze projekty mogg zosta¢ poddane kontroli zewnetrznej, w przypadku, gdy BMF na
podstawie zebranych informacji zidentyfikuje problemy w ich wdrazaniu lub tez dla potrzeb

informacji statystycznych
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