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Wprowadzenie

Niniejsza [Instrukcja wypetniania wniosku aplikacyjnego dotyczqcego Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego zawiera wytyczne
odnoszace si¢ do poszczegdlnych elementoéw wniosku. Przestrzegajac procedur opisanych
ponizej, wnioskodawca zwigksza szanse realizacji wniosku, zapewniajac solidne podstawy do
jego oceny oraz przyspieszajac dzigki temu proces decyzyjny.

Mechanizmy Finansowe oferuja kilka réznych rodzajéw pomocy, pozwalajac odbiorcom
koncowym w panstwach—beneficjentach na wigksza elastyczno$¢ i dajac im wigksze
mozliwo$ci ich wykorzystania. Pomoc moze by¢ przyznawana w postaci wsparcia dla
pojedynczych projektow, programow (grup projektow), grantéw blokowych oraz Funduszu
dla Organizacji Pozarzadowych. Poszczegdlne rodzaje pomocy zostaty opisane w Zasadach i
procedurach wdrazania Mechanizmow Finansowych oraz w poszczegdlnych wytycznych.
Powyzsze dokumenty sa umieszczone na stronach internetowych Biura Mechanizmow
Finansowych - www.eeagrants.org oraz Krajowego Punktu Kontaktowego — www.eog.gov.pl.
Z uwagi na wspomniang elastyczno$¢, do formularza aplikacyjnego nalezy dotaczy¢
zataczniki zgodnie z charakterem projektu, gdyz informacje zawarte w formularzu
aplikacyjnym przedstawiaja jedynie kluczowe cechy projektu. Kazde z panstw —
beneficjentéw skorzystato z prawa przygotowania wlasnej procedury aplikacyjnej, dlatego tez
wnioskodawcy powinni korzysta¢é z krajowych stron internetowych tak, aby uzyskaé
informacje dotyczace wlasciwego naboru wnioskéw. W przypadku polskich wnioskodawcow
wlasciwa strona jest: www.eog.gov.pl.

Niniejsza instrukcja dotyczy wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie dla pojedynczych
projektow, programoéw (grup projektow), grantow blokowych oraz Funduszu dla Organizacji
Pozarzadowych.

Niniejsza instrukcja nie dotyczy wnioskéw aplikacyjnych sktadanych w ramach utworzonych
programow', grantow blokowych i Funduszu dla Organizacji Pozarzadowych. Za
przygotowanie formularza aplikacyjnego oraz wybor pojedynczych wnioskow w ramach
programow, grantow blokowych oraz Funduszu dla Organizacji Pozarzadowych beda
odpowiadali ich operatorzy.

Wnhiosek, wszelkie zalaczniki oraz zawarte w nich informacje moga by¢ podawane do
publicznej wiadomosci zgodnie z ustawami o jawnosci informacji obowiazujacymi w krajach
EOG-EFTA.

Rady i wskazowki

e Przeanalizuj kluczowe dokumenty dostgpne na stronie www.eeagrants.org oraz na stronie
internetowej Krajowego Punktu Kontaktowego www.eog.gov.pl i upewnij sig, ze Twdj
projekt spetnia wszystkie kryteria kwalifikowalnosci.

e Jasno sformutuj cele swojego projektu: kiedy?, jak?, co? 1 dlaczego?

e Przedstaw potrzebg zrealizowania projektu oraz to, jak projekt odpowiada tej potrzebie.

e Tworzac budzet, wez pod uwagg pordwnywalne projekty oraz odpowiednia
dokumentacjg, taka jak oferty, ceny, wskazniki, itp. oraz badz w stanie uzasadni¢ koszty.

' Po zatwierdzeniu danego programu przez panstwa-darczyncow, dla tego programu opracowany zostanie
odrebny formularz aplikacyjny oraz instrukcja jego wypetniania.
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e Upewnij sig, ze formularz aplikacyjny jest wypeliony oraz sprawdz poprawno$é
przedstawionych informacji oraz podaj ich zrédto.

e Dotacz dodatkowe, szczegotowe informacje, dotyczace rowniez tla projektu, wymagane
dla efektywnej oceny wniosku.

e Uzywaj prostego jezyka, wyjasniaj zastosowane skroty i1 unikaj specjalistycznego
zargonu.

e Gruntownie przygotuj projekt i zk6z go dopiero wtedy, gdy jest gotowy do finansowania.

e Upewnij sig, ze zadne z pdl wniosku nie jest pod$wietlone na czerwono.

e W przypadku pytan dotyczacych Mechanizméw Finansowych badz szczegoétowych
wymogow przygotowania wnioskow aplikacyjnych skontaktuj si¢ z Krajowym Punktem
Kontaktowym, odpowiednia Instytucja Posredniczaca badz Biurem Mechanizméw
Finansowych. Wszystkie dane kontaktowe sa dostgpne na stronie www.eog.gov.pl oraz
WWww.eeagrants.org.

Formularz aplikacyjny

Formularz aplikacyjny jest standardowym arkuszem programu Excel, ktory powinien by¢
kompatybilny z wersja Microsoft Excel 97 oraz z pozniejszymi wersjami. Po otwarciu
dokumentu, pojawia si¢ trzy arkusze (formularze), do ktérych mozna wej$¢ klikajac na
»zaktadki” znajdujace si¢ u dotu ekranu (Warunki, Wnioskodawca, KPK- Krajowy Punkt
Kontaktowy).

Po formularzach mozna si¢ w tatwy sposéb porusza¢, uzywajac myszki oraz paska
przewijania po prawej stronie ekranu. Poza obszarami przeznaczonymi do wypehienia,
formularzy nie wolno modyfikowac.

Whnioskodawca wypelnia tylko pola zaznaczone kolorem jasnoniebieskim.

Aby unikna¢ utraty informacji na wydruku, prosze nie przekracza¢ rozmiaru pol
przeznaczonych do wypetnienia pomimo mozliwosci rozwijania pol formularza wniosku
aplikacyjnego. Wnioskodawca nie jest zobowiazany do wypetiania wszystkich pol wniosku
aplikacyjnego w catosci — niektore czgsci formularza moga nie dotyczy¢ Panstwa wniosku.

Proszg pamigta¢ o regularnym zapisywaniu pliku formularza aplikacyjnego w miarg jego
wypetniania.

W razie jakichkolwiek probleméw lub komunikatow o btedach prosze skontaktowaé si¢ z
Krajowym Punktem Kontaktowym.

Skladanie wnioskow

Wnhioski sktadane sq zazwyczaj w odpowiedzi na ogloszenie o naborze wnioskéw. Biuro
Mechanizméw Finansowych bedzie przyjmowato wylacznie wnioski przekazywane przez
Krajowy Punkt Kontaktowy. W celu uzyskania informacji na temat sktadania wnioskow
prosze skontaktowaé si¢ z Krajowym Punktem Kontaktowym lub sprawdzi¢ jego strong
internetowa.

Wymagane dokumenty
e Wypehiony formularz aplikacyjny (Czg$¢ 1 - wypelnia wnioskodawca, Czgs¢ II —
Krajowy Punkt Kontaktowy)
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e Zalaczniki

Whioskodawca sklada wniosek do Krajowego Punktu Kontaktowego lub instytucji przez
niego wskazanej” zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej. Nie nalezy wprowadzaé
zadnych zmian do oryginalnych ustawien wersji elektronicznej przedktadanego formularza.
Prosze upewni¢ sig, ze wersja papierowa jest identyczna z wersja elektroniczna, przy czym
jedynie wersja papierowa wymaga oryginalnego podpisu wnioskodawcy. Wersja papierowa
nie powinna by¢ oprawiona, a wydruk musi by¢ jednostronny, w formacie A4.

Whniosek aplikacyjny w jezyku angielskim oraz wszystkie niezbgdne lub/i wymagane
zataczniki przekazywane beda przez Krajowy Punkt Kontaktowy, po przeprowadzeniu
krajowego naboru i oceny projektow, do Biura Mechanizmoéw Finansowych. W przypadku
polskich wnioskodawcow, wnioski beda thumaczone na jezyk angielski po ich
zarekomendowaniu przez wlasciwy Komitet Sterujacy.

Wszystkie jednostki monetarne musza by wyrazone w euro i przedstawione jako liczby
catkowite’.

Przed dostarczeniem wniosku do Krajowego Punktu Kontaktowego badz instytucji przez
niego wyznaczonej prosz¢ sprawdzi¢, czy zostaly spelnione wszystkie wymagania, wskazane
ponizej:

e Wniosek zostal sporzadzony na standardowym formularzu aplikacyjnym, bez

wprowadzania zadnych zmian w jego teks$cie (polach chronionych).

e Wersja papierowa i elektroniczna wniosku sa identyczne i zawieraja wszystkie
wymagane zataczniki. Prosze zauwazy¢, ze jedynymi dopuszczalnymi formatami
elektronicznymi sa: Word, Excel i PDF.

Wszystkie jednostki monetarne sa wyrazone w euro.

Wszystkie dane finansowe i liczbowe wskazane w tabelach wniosku sa prawidtowe.
Wersja papierowa jest nalezycie podpisana i opatrzona data.

Zataczono i wyraznie ponumerowano wszystkie wymagane zataczniki.

? Instytucja bedzie wskazana w ogloszeniu o naborze wnioskow.
? Na etapie sktadania wniosku obligatoryjne jest stosowanie waluty euro w formularzu aplikacyjnym, w
przypadku zatacznikow wybor waluty (PLN lub euro) jest opcjonalny.
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Cze¢s$¢ I — wypelniana przez wnioskodawce

Tytul projektu
Tytul projektu powinien by¢ opisowy, praktyczny i krotki. Moze si¢ odnosi¢ do lokalizacji
geograficznej i celu (stowa kluczowe).

Panstwo-beneficjent
Proszg wybra¢ panstwo-beneficjenta z podane;j listy.

Glowny obszar priorytetowy, ktorego dotyczy projekt
Whioskodawca musi wybra¢ z podanej listy obszar priorytetowy, w ramach ktoérego sktada
projekt i ktory najlepiej odpowiada celom projektu.’*

Streszczenie

Prosze przedstawi¢ krotkie streszczenie informacji zawartych w niniejszym formularzu
aplikacyjnym (maksymalnie jedna strona). Prosz¢ rozwazy¢ mozliwo$¢ przygotowania
streszczenia po wypetieniu catego formularza aplikacyjnego.

W streszczeniu powinny znalez¢ si¢, w skrocie, nastepujace informacje:
o tlo projektu,

lokalizacja projektu,

wskazanie celu (cel bezposredni lub ogdlny),

opis projektu zawierajacy glowne dziatania i ramy czasowe,

inne istotne informacje o kluczowym znaczeniu dla projektu.

Streszczenie nie powinno stanowic¢ spisu tresci wniosku lub listy zalacznikow.

1. Wnioskodawca

1.1 Nazwa i dane do kontaktu

Prosze poda¢ petna nazwe oraz zarejestrowany adres siedziby wnioskodawcy. Wnioskodawca
musi by¢ podmiotem utworzonym w sposob prawny w panstwie — beneficjencie, w ktérym
sktada wniosek.

Proszg poda¢ dane osoby do kontaktu, z ktéora mozna bedzie omawia¢ kwestie dotyczace
wniosku. Proszg¢ upewni¢ sig, ze podano tylko jeden adres poczty elektronicznej. W
przypadku wskazania kilku adreséw e-mailowych, pole zostanie pod$wietlone na czerwono,
co bedzie oznaczac, ze zostato ono btednie wypetione.

Osoba podpisujaca wniosek w imieniu wnioskodawcy (w punkcie 11 formularza), nie musi
by¢ jednoczes$nie osoba do kontaktu, wskazana w punkcie 1 formularza.

4 Zgodnie z polskim systemem wdrazania, projekt nie moze dotyczy¢ innych obszarow oprocz wskazanego
gldwnego obszaru priorytetowego.
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Proszg poda¢ takze adres kontaktowy, jezeli jest inny niz zarejestrowany adres siedziby
wnioskodawcy.

1.2 Opis wnioskodawcy
Proszg przedstawi¢ zwigzty opis wnioskodawcy. Opis powinien obejmowaé nastgpujace
kluczowe zagadnienia:

krotka historig instytucji, w tym wskazanie wiasciciela, jesli jest to konieczne,
glowne dziatania w chwili obecnej,

strukture zarzadzania 1 zasoby (w tym finansowanie),

do$wiadczenie w zarzadzaniu podobnymi projektami.

Proszg zataczy¢ odpowiednio raport roczny, sprawozdania finansowe za ubiegty rok, itp. jesli
jest to wymagane.

Krajowy Punkt Kontaktowy przeprowadzi niezb¢dna oceng (status prawny i podatkowy itp.)
spetnienia przez wnioskodawce kryteriow kwalifikowalnosci w ramach ustawodawstwa
panstwa-beneficjenta. Dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia oceny spelnienia kryteriow
kwalifikowalnos$ci réznia si¢ w zaleznosci od panstwa-beneficjenta, a co za tym idzie, nie
mozna przedstawi¢ ich wyczerpujacej listy. W celu uzyskania blizszych informacji prosz¢
skontaktowac si¢ z Krajowym Punktem Kontaktowym.

1.3 Zrédlo informacji o mozliwosci uzyskania dofinansowania

Prosze wybra¢ z podane;j listy, skad dowiedzieli si¢ Panstwo po raz pierwszy o mozliwosci
ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.

2. Rodzaj wniosku

Proszg wybraé z podanej listy jedna z opcji: projekt wniosku badz kompletny wniosek. Jezeli
Krajowy Punkt Kontaktowy zdecydowal, ze skladanie projektow wnioskow jest
niedopuszczalne, nalezy wybra¢ opcje - kompletny wniosek.

Uwaga: Procedura aplikowania o $rodki z Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w Polsce przewiduje jedynie opcje skladania wniosku

kompletnego.

Kompletny wniosek

Kompletny wniosek musi zawiera¢ wszystkie informacje istotne dla procesu
decyzyjnego Krajowego Punktu Kontaktowego oraz niezbedne dla oceny
przeprowadzanej przez Biuro Mechanizméw Finansowych. Wszystkie czgsci
formularza aplikacyjnego musza zosta¢ stosownie wypetnione. Jezeli wnioskodawca
uwaza, ze jakas cze¢$¢ formularza nie dotyczy projektu, musi to przedstawi¢ we wniosku
1 wyjasni¢, dlaczego tak uwaza.

* Wnioskodawca do wniosku aplikacyjnego zatacza dokumenty zgodnie z lista zatacznikow wskazana w
ogloszeniu o naborze wnioskow.
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Projekt wniosku

W przypadku projektow wnioskow Krajowy Punkt Kontaktowy i/lub Biuro
Mechanizméw Finansowych dokona wstgpnej oceny zgodnos$ci projektu z Protokotem
38a w sprawie Mechanizmu Finansowego EOG 1/lub z Umowa w sprawie Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Zasadami i procedurami wdrazania oraz wytycznymi
dotyczacymi projektu wniosku. Przyjmuje si¢, ze informacje przedstawione w projekcie
wniosku nie beda tak obszerne, jak informacje zawarte w kompletnym wniosku.

W odniesieniu do projektu wniosku, wnioskodawca nie musi wypetnia¢ nastepujacych
punktéw formularza aplikacyjnego:

6. Zagadnienia prawne dotyczace projektu
7. Informacja i promocja
11. Zalaczniki

W przypadku projektu wniosku, nastgpujace trzy punkty musza zosta¢ wypehione, ale
podane informacje moga by¢ mniej szczegotowe, niz w kompletnym wniosku:

4.3 Cele 1 wskazniki
5.2 Wydatki

3. Typy projektow

Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Finansowy oferuja rézne rodzaje
wsparcia dla projektow; proszg wybra¢ odpowiedni z podanej listy:

Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt to ekonomicznie niepodzielna seria dziatan odpowiadajaca $cisle
okreslonej funkcji technicznej z jasno okreslonymi celami. Pojedynczy projekt moze
zawiera¢ jeden lub wigcej podprojektow. Wszystkie elementy pojedynczego projektu,
wlaczajac wszelkie podprojekty, musza zosta¢ wyraznie zidentyfikowane.

Programy (grupy projektow)

Program zawiera sktadowe projekty potaczone tematycznie lub posiadajace wspolny cel
okreslony na szczeblu regionalnym albo lokalnym, lub tez skierowany na osiagnigcie
okreslonych celow narodowych. Programy maja na celu ulatwienie wdrazania
cato$ciowych i bardziej kosztownych strategii. Programy sa wdrazane przez operatorow
programow.

Wnhioski dotyczace programow musza zawiera¢ szczegdétowe i petne dane dotyczace
wszystkich aspektow proponowanego programu, przedstawia¢ jego gltowne cele,
zidentyfikowane dziatania projektu, ktdre tworza program, a takze powinny obejmowac
plan zawierajacy ustalenia dotyczace wdrazania, wlacznie z kryteriami 1 procedurami
wyboru poszczegdlnych podprojektow.

Granty blokowe
Grant blokowy jest to fundusz ustanowiony dla $ci§le okreslonych celow, ktory moze
by¢ wykorzystany do dostarczenia pomocy finansowej dla jednostek, organizacji lub
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instytucji. Granty blokowe maja na celu ulatwienie wdrazania projektoéw, w ktérych
kazdy podprojekt lub koncowy odbiorca jest zbyt maty, aby go zidentyfikowaé przed
rozpoczgeiem realizacji  projektu lub  zeby indywidualnie, efektywnie nim
administrowaé. Granty blokowe sa wdrazane przez operatoréw grantdw blokowych.
Whioski dotyczace grantéw blokowych winny zawiera¢ proponowane kryteria wyboru
oraz procedury zatwierdzania grantow.

Fundusz dla Organizacji Pozarzqdowych

Fundusz dla Organizacji Pozarzadowych zostal powolany, aby umozliwi¢
organizacjom pozarzadowym 1 partnerom spotecznym otrzymanie grantow. Zwazywszy
na fakt, ze bgdzie mozna sktada¢ projekty o mniejszej warto$ci niz w przypadku
pojedynczych projektéw 1 programdéw, na potrzebg zachowania niezaleznosci od
struktur rzadowych oraz na potrzebg zapewnienia szybszej i prostszej procedury naboru
wnioskow, pomoc jest dostosowana do potrzeb odbiorcéw koncowych. Fundusz jest
obstugiwany przez operatora, ktory jest $ciS§le zwiazany z sektorem organizacji
pozarzadowych w panstwie - beneficjencie 1 posiada doswiadczenie w zarzadzaniu
grantami. Fundusz powinien wspiera¢ obszary priorytetowe Mechanizmow
Finansowych, jak rowniez wzmacnia¢ funkcjonowanie spoteczenstwa obywatelskiego
lub poszczegdlnych organizacji pozarzadowych w panstwie — beneficjencie. Wnioski
aplikacyjne operatoréw dla Funduszu powinny zawiera¢ propozycje kryteriow selekcji
projektow oraz procedury przyznawania i monitorowania pomocy.

W celu uzyskania dalszych informacji na temat r6znych rodzajow wsparcia projektow, prosz¢
zapozna¢ si¢ z wytycznymi, dostgpnymi na stronie Biura Mechanizmow Finansowych -
www.eeagrants.org (wersja angielska) lub na stronie Krajowego Punktu Kontaktowego —
WWW.€0g.20v.pl.

Jezeli wniosek dotyczy utworzenia nowego programu, grantu blokowego, Funduszu dla
Organizacji Pozarzadowych prosz¢ o uzupehienie odrgbnego dokumentu dotyczacego
systemu zarzadzania dla programu lub grantu blokowego (,,System zarzadzania”) i o
zataczenie go do wniosku.

4. Opis projektu

4.1 Opis projektu wraz z tlem i uzasadnieniem

Prosz¢ wskaza¢ genezg projektu oraz przedstawi¢ w zarysie, dlaczego powinien zosta¢
zrealizowany. Prosze¢ sprobowac przedstawi¢ w przejrzysty sposéb gtéwny zidentyfikowany
problem, ktory realizacja projektu ma rozwiaza¢ lub przyczyni¢ si¢ do jego rozwiazania.
Proszg podac ogolny opis przedmiotu projektu i jak bedzie on wdrazany.

Proszeg opisa¢ grupy docelowe, do ktorych projekt jest skierowany.

Prosze przedstawi¢ wykonalno$¢ projektu oraz dlaczego opisywane podejscie do jego
realizacji zostato wybrane. Opis powinien zawiera¢ wybor najlepszej dostgpnej technologii
(jezeli dotyczy) oraz analize kosztow i korzysci w odpowiednim zestawieniu. Jezeli ma to
znaczenie, wymagane jest wyjasnienie czy zasada zanieczyszczajqcy placi zostata
zastosowana.
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Jezeli projekt stanowi niezalezna czg$¢ wigkszego dzialania lub ogolnej strategii, prosz¢
wyjasni¢ powiazania pomigdzy dziataniami juz podjetymi, dziataniami, ktore beda podjete w
ramach projektu i innymi dziataniami planowanymi w przysztosci.

Na ogot korzystne jest zataczenie przez wnioskodawce skréconego studium wykonalnosci.
Moze ono obejmowac migdzy innymi:

kontekst spoteczno — ekonomiczny
alternatywne rozwiazania technologiczne
analize finansowa

analiz¢ ryzyka

matryceg logiczna

Uwaga: W przypadku polskich wnioskodawcow studium wykonalnos$ci jest wymagane tylko
we wskazanych obszarach priorytetowych, zgodnie z lista zalacznikow.

Whioskodawca, biorac pod uwagg charakter projektu, powinien kierowaé si¢ wlasnym
osadem w ustaleniu zakresu studium wykonalnosci. W przypadku programéw, grantow
blokowych 1 Funduszu dla Organizacji Pozarzadowych bardziej odpowiednie moga by¢
analizy potrzeb. Moga one zawiera¢ pewne elementy studium wykonalnos$ci, jednak powinny
koncentrowa¢ si¢ na opisie kontekstu i przewidywanym rozwoju obszar6w interwencji,
ktorych dotycza. Takie analizy czesto dostarczaja odpowiednich wskaznikow do czesci 4.3
formularza aplikacyjnego.

W niektorych przypadkach tylko niektore standardowe elementy studium wykonalno$ci moga
by¢ odpowiednie, tak jak np. analiza ryzyka (zobacz rowniez cze$¢ 8 instrukcji, dotyczaca
ryzyka).

Uwaga: Dla niektérych obszaréw priorytetowych przygotowane zostaly przez polskie
Instytucje Posredniczace wytyczne dotyczace zakresu studium wykonalnosci. W celu
zapewnienia kompletno$ci dokumentacji aplikacyjnej nalezy kierowac si¢ tymi wytycznymi.

Prosz¢ poda¢ szczegély dotyczace lokalizacji 1 zasiggu oddziatywania projektu (krajowy,
regionalny, subregionalny, lokalny lub inny). Jezeli to konieczne, prosz¢ dotaczy¢ mape lub
odpowiednio zilustrowa¢ koncepcje¢ projektu przy pomocy planéw koncepcyjnych,
przedstawiajac ogolne rozmieszczenie, rysunki lub fotografie wiasciwe dla projektu.

4.2 Dzialania i harmonogram realizacji
Proszg przedstawi¢ te dzialania w ramach projektu, ktore beda bezposrednio dofinansowane z
Mechanizméw Finansowych.

Proszg wybraé date rozpoczecia realizacji projektu z podanej listy (miesiac, rok) oraz wskazac
planowana dlugo$¢ trwania projektu (w miesiacach). Przy ustalaniu daty rozpoczgcia
realizacji projektu proszg wzia¢ pod uwagg, ze okres migdzy zakonczeniem naboru wnioskow
a podjgciem decyzji przyznania grantu moze wynie$¢ od 6 do 12 miesigey.

Proszg podzieli¢ projekt na odrgbne dzialania, maksymalnie do 10 dziatan. Dla wigkszosci
projektow ta liczba jest wystarczajaca, jednak w wyjatkowych sytuacjach, kiedy projekt
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powinien zosta¢ podzielony na wigcej niz 10 odrgbnych dziatan, prosze logicznie potaczy¢
dzialania tak, aby ich ilo$¢ nie przekraczala 10 i1 przedstawi¢ szczegolty w oddzielnym
zalaczniku.

Dla kazdego dzialania wymagany jest zwigzly opis zawierajacy:

nazwe 1 zakres dzialania,

miesiagc rozpoczecia danego dziatania, wyrazony liczebnikiem porzadkowym
ustalanym wzgledem planowanego miesiagca rozpoczecia projektu (np. jezeli
rozpoczecie projektu planowane jest na styczen 2006 r., dziatanie 1 rozpocznie si¢ w
styczniu 2006 r., dziatanie 2 w pazdzierniku 2006 r., dzialanie 3 w marcu 2007 r.;
miesiac rozpoczecia dla dziatania 1 oznaczamy jako 1, dla dziatania 2 jest to 10 i dla
dziatania 3 bedzie to 15),

szacunkowa dlugos¢ trwania projektu, wyrazona w miesiacach,

szacunkowe wydatki w euro, wlaczajac w to kwalifikowalne wydatki pienigzne,
warto$¢ kwalifikowalnego wktadu rzeczowego oraz wydatki niekwalifikowalne.

Wydatki wskazane dla poszczegdlnych dzialan sa sumowane automatycznie jako catkowite
wydatki. Suma ta musi by¢ zgodna z catkowitymi wydatkami na projekt z tabeli, w czgsci 5.2
formularza aplikacyjnego. Jezeli sumy nie sa zgodne, komorka Wydatki calkowite
podswietlona zostanie kolorem czerwonym, jako btednie wypehiona.

4.3. Cele i wskazniki

W tabeli zawartej w formularzu aplikacyjnym nalezy okresli¢ trzy poziomy celow: Rezultaty,
Cel bezposredni i Cel ogo6lny.

Cel ogolny jest nastgpstwem projektu wykraczajacym poza natychmiastowe skutki dla
jego bezposrednich beneficjentoéw. Cel ogdlny moze byé zazwyczaj zmierzony po
uptywie pewnego okresu, zwykle od 2 do 5 lat po zakonczeniu projektu. Cel ogdlny
powinien by¢ powiazany z projektem w sposob jak najbardziej bezposredni. Oto kilka
przyktadow celow ogdlnych:
e dla projektu dotyczacego przedszkola, celem ogdlnym moze by¢ umozliwienie
znacznej liczbie kobiet z danej spotecznosci podjgcia pracy zarobkowej;
e w przypadku oczyszczalni $Sciekow, celem ogdlnym moze by¢ osiagnigcie
okreslonego poziomu jakosci wody, mierzonego minimalnym poziomem tlenu
W jeziorze;
e w przypadku projektu edukacyjnego, ogdlnym celem moze by¢ osiagnigcie
przez administracje lokalng okreslonego poziomu wydajnosci.

Cel bezposredni to planowany rezultat projektu, taki jak liczba utworzonych muzeow,
ilo$¢ ton zredukowanego ekwiwalentu CO, w roku, liczba bezposrednio utworzonych
miejsc pracy itp. Cel bezposredni jest powodem, dla ktérego dziatania zostaly podjgte i
jest zazwyczaj kombinacja rezultatow, ktére go wyznaczaja. Na przyklad, rezultat
projektu - tj. taczna powierzchnia w m2 $cian i podldég - bedzie zdefiniowany na
poziomie celu bezposredniego, w momencie zakonczenia realizacji projektu, jako
przedszkole dla 45 dzieci. Osiagniecie celu bezposredniego powinno by¢ mozliwe do
zmierzenia 1 zidentyfikowania po zakonczeniu realizacji projektu.
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Rezultaty stanowia bezposredni wynik projektu, taki jak wyremontowane metry
kwadratowe budynku, liczba utworzonych miejsc szkoleniowych, liczba firm, ktére
skorzystaty z doradztwa, itp. Rezultaty moga by¢ zazwyczaj zmierzone podczas
wdrazania projektu i dlatego stuza jako wskazniki postgpu realizacji. Kazdy rezultat
moze by¢ przypisany do dziatania, opisanego w punkcie 4.2. Wszystkie rezultaty musza
by¢ mierzalne i osiagnigte najpdzniej do konca realizacji projektu.

W pierwszej kolumnie tabeli proszg poda¢ krotka informacjg dla kazdego poziomu. Jeden
cel ogolny, jeden cel bezposredni i maksymalnie trzy rezultaty sa mozliwe.

W drugiej kolumnie proszg zdefiniowa¢ do trzech wskaznikéw dla celu/rezultatu. Podana
definicja musi by¢ zwiezta i jasna oraz zawieraé jednostke wskaznika, jak np. liczbe, m?, mg
(tona) itp.

Trzecia kolumna jest warto$cia bazowa dla wybranych wskaznikéw. Jest to stan wyjsciowy
przed realizacja projektu. Jezeli jest to potrzebne, wnioskodawca moze przedstawi¢
wyjasnienia oraz metody obliczania warto$ci bazowej w formie zatacznika.

Czwarta kolumna stuzy przedstawieniu warto$ci docelowej dla wybranych wskaznikow. Jest
to oczekiwana warto$¢, ktéra ma zostac osiagnigta w nastepstwie realizacji projektu.

W kolumnie warto$ci bazowej i docelowej mozna przedstawi¢ jedynie wartosci liczbowe.
Whioskodawca powinien zawsze podawaé kwantyfikowalne wskazniki rezultatow i celu
bezposredniego. Jezeli mozliwe jest liczbowe okreslenie wskaznikéw dla celu ogdlnego w
sposob realistyczny, nalezy to uczyni¢. Kwantyfikowanie celu ogolnego moze by¢ czasami
trudne 1 wymaga kreatywnosci, jednak powinno by¢ mozliwe w wigkszosci przypadkow. W
przypadkach, kiedy jest to niemozliwe, trzecia i czwarta kolumna, w przypadku celu
ogolnego, moze pozosta¢ niewypetniona.

Tabela celéw 1 wskaznikéw ma ograniczong liczbg pozycji do wypehienia. Jezeli wigksza
liczba wskaznikow 1 celow jest stosowna dla projektu, prosze wybra¢ najodpowiedniejsze i
najszerzej obejmujace projekt. Wnioskodawca ma swobode w okreslaniu wigkszej ilo$ci
celow 1 wskaznikéw (w tym celu powinien stworzy¢ stosowny zatacznik do wniosku).

Aby lepiej zilustrowac zastosowanie wskaznikow oraz sposob wypelnienia powyzszej tabeli,
na stronie www.eeagrants.org dostgpny jest dokument Przyklady wskaznikow, w ktdrym
przyktadowe wskazniki pogrupowane sa wedlug obszaréw priorytetowych Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

Uwaga: Na stronie polskiego Krajowego Punktu Kontaktowego www.eog.gov.pl dostgpny
jest zestaw przykladowych wskaznikow odpowiadajacy poszczegdlnym  typom
kwalifikujacych si¢ projektow zgodnie z Programem Operacyjnym.

Wplyw na wskazniki maja czgsto rowniez inne czynniki niezwigzane bezposrednio z
projektem, szczegolnie na poziomie celu ogolnego.
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4.4 Zarzadzanie (wszystkie typy wsparcia dla projektow)

4.4.1 Struktury zarzadzania podczas realizacji projektu, w tym zarzadzanie finansowe
Prosze opisa¢ strukture koordynacji i zarzadzania projektem. Prosze jasno przedstawic zarys
struktury, obowiazkéw i procedur w zakresie zarzadzania oraz koordynacji. W razie potrzeby,
moga Panstwo zilustrowaé struktury zarzadzania na schemacie organizacyjnym lub
blokowym, po czym zalaczy¢ go do wniosku. Opis powinien zawiera¢ krétkie wyjasnienie
istniejacych ustalen dotyczacych finansowego zarzadzania projektem, wlaczajac uzgodnienia
dotyczace raportowania, monitorowania i audytu.

4.4.2 Partnerstwo

Nalezy zaznaczy¢, czy wniosek jest skladany w ramach partnerstwa. Jezeli wnioskodawca
wskazuje na partnerstwo, sktada wniosek w imieniu swoim i innej organizacji i/lub instytucji
z ktora tworzy partnerstwo oraz bedzie realizowal okreslone zadania wskazane w projekcie.
Jezeli tak, prosze poda¢ nazwe i dane do kontaktu poszczegdlnych partneréw. Prosze opisac
role 1 wartos¢ dodana, jaka wnosi kazdy z partnerow do projektu. Wydatki partneréw projektu
sa zazwyczaj catkowicie lub czg$ciowo odzwierciedlone w budzecie projektu. W tej czegsci
wniosku nie nalezy wskazywac¢ innych partneréw, posrednio zaangazowanych w realizacje
projektu. Wykonawcy dostarczajacy towary i ushugi zwykle sa wybierani zgodnie z procedura
zamoOwien publicznych i identyfikowani na p6zniejszym etapie.

4.5 Inne zlozone wnioski o dofinansowanie

4.5.1 Wsparcie przygotowania projektu (w tym Fundusz Kapitalu Poczatkowego)

Proszg podaé, czy opracowanie projektu bylo czgsciowo finansowane za pomoca Srodkow
pochodzacych z Funduszu Kapitalu Poczatkowego lub innych form dofinansowania. Jezeli
tak, proszg¢ poda¢ zrodlo(a) 1 kwotg(y). Jezeli kapitat poczatkowy pochodzil z Funduszu
Kapitatu Poczatkowego finansowanego przez Mechanizm Finansowy EOG i/lub Norweski
Mechanizm Finansowy, proszg poda¢ datg ztozenia wniosku i/lub date pisma przyznajacego
dofinansowanie.

4.5.2 Srodki z Unii Europejskiej wspierajace projekt

Proszg wyjasni¢ czy wnioskodawca aplikowat (jezeli tak prosz¢ poda¢ kwote wnioskowanego
dofinansowania), lub otrzymat $rodki z Unii Europejskiej na realizacj¢ przedmiotowego
projektu lub innych projektow bezposrednio z nim zwiazanych. Jezeli $rodki na realizacjg
ktoérego$ z powyzszych projektow zostaly przyznane, prosze wskaza¢ kwote grantu oraz
fundusz, z ktorego srodki pochodza. Jezeli $rodki nie zostaty przyznane, prosz¢ podac, jezeli
sa znane, powody odrzucenia wniosku.

4.5.3 Inne wnioski

Prosze¢ podaé, czy w odniesieniu do niniejszego projektu lub projektéw $cisle zwiazanych z
niniejszym projektem, skladane byly wnioski do innych darczyncow niz Unia Europejska
(migdzynarodowych, krajowych instytucji finansowych lub innych). Jezeli tak, prosze
wymieni¢ darczynce(6w) 1 przedstawic¢ rezultat oceny wniosku(éw) (przyjety/odrzucony).
Prosze poda¢ szczegotowe dane dotyczace wnioskowanych kwot oraz uzasadnienie odmowy.
Jezeli jakikolwiek wniosek zostal przyjety, proszg wskaza¢ kwotg(y) dofinansowania
otrzymanego od darczyncy(ow).
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5. Budzet i sSrodki finansowe

5.1 Kluczowe parametry wniosku
Nalezy wskaza¢ docelowa datg¢ rozpoczecia realizacji projektu w punkcie 4.2 przed
wypelieniem tej czeéci formularza.

Prosze wskaza¢ kurs euro zastosowany do przygotowania budzetu projektu. Jezeli wniosek
zostat przygotowany zgodnie z warunkami ogloszenia o naborze, kurs powinien by¢ zgodny
z kursem podanym w ogtoszeniu.

Dane finansowe nalezy poda¢ w euro. Wymagane jest rowniez, aby we wniosku wskazano
catkowita kwote pienigznego wspotfinansowania z budzetu centralnego, regionalnego,
lokalnego oraz ze $rodkdéw niepublicznych. Catkowita suma z pol: ,,Kwota wnioskowana”,
,»Catkowita kwota pieni¢znego wspoifinansowania z budzetu centralnego/ regionalnego/
lokalnego (euro)”, ,,Catkowita kwota pienigznego wspoOtfinansowania ze $rodkow
niepublicznych” musi by¢ zgodna z kwota z pola “Wyptywy srodkéw pienieznych ogotem” w
tabeli ,,Pieni¢zne wydatki kwalifikowalne - euro” w punkcie 5.2. Jezeli komorki zostana
podswietlone na czerwono, oznacza to rozbieznosci pomigdzy tabelami.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad dofinansowania znajduja si¢ w artykule 3.2.1 Zasad
i procedur (dokument dostgpny na www.eog.gov.pl).

Dla pojedynczych projektow i programéw moze zosta¢ udzielona zaliczka w wysokos$ci do
10% przyznanego dofinansowania, o ile zostata uzasadniona przez wnioskodawceg 1 uznana za
niezbgdna przez Komitet Mechanizméw Finansowych i/lub norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. W przypadku grantéw blokowych oraz Funduszu dla Organizacji
Pozarzadowych rowniez mozna skorzysta¢ z zaliczki. W czg$ci 5.1 wniosku nalezy wskaza¢
procentowa wysoko$¢ wnioskowanej zaliczki, uzasadnienie dla aplikowania o nia oraz
procedurg rozliczenia zaliczki (wybrana z podanej listy).

Procedura rozliczenia zaliczki moze przybrac jedna z 4 form:

1. Cala kwota zaliczki jest potracona od kwoty wskazanej w pierwszym wniosku o
platnos¢.

2. Zaliczka jest potracana w rownych proporcjach, poczawszy od pierwszego wniosku o
ptatnos¢ do momentu wykorzystania przez beneficjenta 80% dofinansowania.

3. Cata zaliczka jest potracona kiedy 80% dofinansowania zostanie wykorzystane przez
beneficjenta.

4. Zaliczka rozliczana jest wedtug indywidualnego schematu.

Pierwsze trzy formy sa zdefiniowanymi procedurami rozliczania zaliczki, ktére beda
stosowane w wigkszo$ci przypadkow. Czwarta forma daje wnioskodawcy mozliwosé
wystapienia z prosba o inny schemat rozliczenia zaliczki. Wnioskodawca powinien wskaza¢
swoje preferencje w tym zakresie, jednak procedura rozliczenia zaliczki dla projektu musi
zosta¢ zatwierdzona przez panstwa-darczyncow.

Prosz¢ o zaznaczenie opcji: ,,Zaliczka niewymagana”, jezeli zaliczka nie jest konieczna dla
projektu. Specyficzne przyktady czterech procedur zwrotu zaliczki zostaly opublikowane na
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stronie internetowej Biura Mechanizméw Finansowych (w jezyku angielskim) oraz
Krajowego Punktu Kontaktowego (w jezyku polskim).

5.2 Wydatki

Pienigzne wydatki kwalifikowalne, kwalifikowane wydatki rzeczowe oraz wydatki
niekwalifikowalne nalezy oddzielnie wykaza¢ w tabeli budzetowej. Wnioskodawca jest
zobowiazany dotaczy¢ do wniosku szczegoélowy budzet. Sumy podane w zataczniku musza
by¢ zgodne z sumami podanymi w tabeli budzetowej formularza wniosku.

Pieni¢zne wydatki kwalifikowalne

W tej czg$ci tabeli znajduje si¢ wiersz przeznaczony wytacznie dla kosztow zarzadzania oraz
cztery wiersze zdefiniowanych kategorii wydatkow (do wyboru z podanej listy). Jesli wydatki
nie moga zosta¢ zakwalifikowane do zadnej z podanych powyzej kategorii, wnioskodawca
moze doda¢ maksymalnie cztery inne rodzaje wydatkow.

Koszty zarzadzania rozumiane sa jako wydatki na dodatkowe, powotane dla projektu,
struktury zarzadzania wraz z personelem zatrudnionym wylacznie do zadan zwiazanych z
zarzadzaniem projektem w czasie jego realizacji. Szczegdlowe informacje dotyczace tego
rodzaju wydatkow znajduja si¢ w punkcie 2.5 Wytycznych ws. pojedynczych projektow,
Wytycznych ws. programow (grup projektow), Wytycznych ws. grantow blokowych oraz w
punkcie 2.4 Wytycznych dla Funduszu Organizacji Pozarzqdowych.

Zdefiniowane wydatki (wskazane do wyboru z podanej listy) zawieraja nastgpujace
kategorie:

e Robocizna dotyczy wyplacanych na rzecz osdb zaangazowanych w realizacje
projektu wynagrodzen, wszystkich §wiadczen, jak réwniez ubezpieczenia spotecznego
1 innych podatkéw, ktore nie sa czescia kosztow zarzadzania wskazanych powyze;j.

e Ushugi odnosza si¢ do wydatkéw, ktore ograniczone sa do tzw. usfug o charakterze
miekkim np.: konsulting, badania, szkolenie, marketing itp.

e Wydatki biurowe dotycza wydatkow, ktore nie moga zosta¢ jednoznacznie
1 wyraznie przypisane okre§lonemu dziataniu, np.: artykuly biurowe i wyposazenie
biurowe, koszty podrdzy, inne drobne wydatki.

e Sprzet odnosi si¢ do wydatkdw pienigznych ponoszonych na zakup sprzgtu
bezposrednio powiazanego z dziataniami realizowanymi w ramach projektu.

e Surowce odnosza si¢ do wydatkow na materialty wykorzystywane w projekcie np.
stal, beton, drewno i inne materialy/produkty ktére moga zosta¢ przetworzone lub
uzyte do osiagnigcia celéw projektu.

e Pozyskanie nieruchomosci odnosi si¢ do wydatkéw na zakup nieruchomosci.

e Pozyskanie gruntu odnosi si¢ do wydatkow na zakup gruntu.

e Wykonawcy — ta kategoria odnosi si¢ do wynagrodzenia za prace fizyczna np.: roboty
budowlane, renowacyjne, wykopaliskowe, naprawy itp.

e Informacja i promocja — ta kategoria odnosi si¢ do wydatkéw na prowadzenie
dziatan informacyjnych i/lub promocyjnych, zwiazanych z projektem.

Kwalifikowalne wydatki rzeczowe

W tej czgsci tabeli znajduje si¢ wiersz przeznaczony do wskazania kwalifikowalnych
wydatkow rzeczowych wspotfinansowanych z budzetu centralnego, regionalnego, lokalnego
oraz ze $rodkow niepublicznych. Nalezy wskaza¢ warto$¢ kwalifikowalnych wydatkow
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rzeczowych oraz charakter tych wydatkéw w polu - Uwagi. Szczegélowe informacje
odnoszace si¢ do tego rodzaju wydatkow znajduja si¢ w punkcie 2 Szczegdlowych warunkow
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow.

Wydatki niekwalifikowalne

Prosze wskaza¢ 1 wyjasni¢, jakie wydatki niekwalifikowalne, bezpo$rednio zwigzane
z projektem, beda ponoszone. Kwalifikowalnos¢ roznych typow wydatkoéw zdefiniowana jest
w Szczegolowych warunkach dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow.

Prosz¢ wskaza¢ czy wnioskodawca moze odzyskac poniesiony podatek VAT — odpowiednia
opcje nalezy wybraé z podanej listy wyboru.

5.3 Finansowanie wydatkow kwalifikowalnych

W tej czgéci automatycznie generowane sa zbiorcze informacje, przedstawione przez
wnioskodawce¢ w punktach 4.2, 5.1 1 5.2 formularza aplikacyjnego. Wnioskodawca nie moze
bezposrednio zmienia¢ powyzszych danych. Jezeli komoérki tej czesci podswietlone sa na
czerwono, oznacza to, ze wystapily rozbieznosci miedzy Wydatkami na projekt z punktu 5.2
oraz Wydatkami catkowitymi z punktu 4.2 i nalezy sprawdzi¢ dane oraz wprowadzi¢ stosowne
zmiany w tych punktach.

5.4 Dodatkowe korzysci

Whioskodawca powinien przedstawi¢ o$wiadczenie dotyczace dodatkowych korzysci, ktore
zostang osiagnigte przez dofinansowanie projektu. Prosze wybra¢ odpowiednie stwierdzenie
z podanej listy wyboru. Jezeli wnioskodawca ocenia, ze bez dofinansowania projekt mogtby
by¢ realizowany, ale w sposob ograniczony, musi wyjasni¢, w jakim zakresie projekt zostatby
ograniczony w przypadku nieotrzymania dofinansowania. Jezeli wnioskodawca ocenia, ze
projekt mogltby by¢ realizowany, ale jego ukonczenie trwaloby dtuzej, musi przedstawic
zmian¢ w harmonogramie oraz jej wplyw na pomyslne zakonczenie projektu. Jezeli
wnioskodawca ocenia, ze bez dofinansowania projekt mogtby by¢ realizowany zgodnie z
planem, musi wyjasni¢, dlaczego projekt powinien otrzymac¢ dofinansowanie.

5.5 Projekt generujacy przychody

Prosz¢ zaznaczy¢, czy projekt generuje przychody netto czy nie. W przypadku projektow
generujacych przychody nalezy uzupetnic¢ tabele o oczekiwane przychody i koszty operacyjne
w czasie cyklu ekonomicznego zycia projektu. Pozostale kwoty generowane sa
automatycznie. Standardowa marza zysku jest ustalona z gory, réwna si¢ Sredniej w roku
poprzednim z miesigcznych S$rednich wartosci 10-letnich obligacji rzadowych (lub ich
odpowiednika) w panstwie - beneficjencie + 2%.

Szczegdtowe informacje dot. projektow generujacych przychody netto znajduja sig
w Wytycznych ws. projektow generujqcych przychody netto (dostgpnych na www.eog.gov.pl).

6. Zagadnienia prawne dotyczgce projektu

6.1 Zgodnos¢ z prawodawstwem UE

Proszg przedstawi¢ o$wiadczenie dotyczace ustalen poczynionych w celu zapewnienia
zgodnosci z prawem Unii Europejskiej, majacym zastosowanie do projektu. Wspomniane
o$wiadczenie musi obejmowac co najmniej nastgpujace obszary prawodawstwa UE:
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e konkurencja w odniesieniu do pomocy panstwa,
e zasady dokonywania zamowien publicznych,
e S$rodowisko.

Jezeli projekt wiaze si¢ z pomoca panstwa, prosz¢ poda¢ szczegodty, takie jak kwota pomocy,
czy zastosowanie ma zasada de minimis, czy pomoc panstwa zostala ujeta w programie
pomocowym, czy tez stanowi przypadek ad hoc, numer notyfikacji, odniesienie do pisma
zatwierdzajacego wydanego przez Komisje, itp. Prawo UE dotyczace pomocy panstwa jest
zagadnieniem zlozonym, dlatego wnioskodawcom zaleca sig, aby zwracali si¢, w miarg
potrzeb, do Krajowego Punktu Kontaktowego po wytyczne.

Jesli chodzi o zamodwienia publiczne, nalezy zalaczy¢ ogoélne oswiadczenie dotyczace
przewidywanych dziatan oraz ogoélny opis rodzajow kontraktow (np. badania, roboty,
dostawy lub ustugi) oraz procedury ich przyznawania. Jezeli takie procedury zostaty juz
zainicjowane, proszg przedstawi¢ informacjg¢ o stopniu ich zaawansowania.

Jesli chodzi o prawodawstwo UE w dziedzinie ochrony $rodowiska, wnioskodawca powinien
odnies¢ si¢ do prawa, ktére dotyczy projektu (np. Dyrektywa 85/337/EEC w sprawie oceny
oddziatywania na $rodowisko, z pdzniejszymi zmianami). W przypadku programow, grantow
blokowych oraz Funduszu dla Organizacji Pozarzadowych konieczne moze by¢ odniesienie
si¢ do Dyrektywy 2001/42/EC dotyczacej Strategicznej Oceny Srodowiska.

6.2 Wdrazanie prawodawstwa UE

Jezeli projekt zostat opracowany z mys$la o wsparciu wdrazania okreslonych unijnych aktow
prawnych, proszg wskaza¢ przedmiotowa dyrektywe lub rozporzadzenie oraz wyjasnic¢, jaki
jest zamierzony wplyw projektu na jej/jego implementacje.

6.3 Zgodnos¢ z krajowa, regionalna lub lokalng strategia rozwoju

Prosze wskaza¢, w jaki sposob projekt bedzie wspieral strategie przyjete na poziomie
krajowym, regionalnym czy lokalnym w panstwie — beneficjencie, biorac pod uwagg zwiazek
z osiagnigciem celéw projektu.

6.4 Przeszkody lub procedury prawne

Proszg podaé, czy pomyslna realizacja i ukonczenie projektu zalezy od wyniku (pozytywnego
lub negatywnego) jakiejkolwiek procedury prawnej w ramach jurysdykcji panstwa-
beneficjenta, Wspdlnoty Europejskiej, migdzynarodowych sadow lub trybunatéw lub tez
jakiegokolwiek procedury innego panstwa. Termin ,,procedury lub przeszkody prawne”
nalezy rozumie¢ jako wszelkie nierozstrzygnigte spory prawne nawet wowczas, gdy nie
wszczgto formalnego postgpowania. Jezeli tak, prosze przedstawi¢ stosowne informacje
szczegotowe.

6.5 Certyfikaty i pozwolenia

Nalezy wymieni¢ wszelkie certyfikaty, pozwolenia wymagane przed i/lub w trakcie realizacji
projektu. Prosze okresli¢ rodzaj certyfikatu/pozwolenia, jak rowniez jego numer i datg
uzyskania lub planowanego uzyskania oraz okres jego waznosci, jesli jest ograniczony.
Przyktadowymi pozwoleniami i certyfikatami sa: pozwolenia budowlane, decyzje wydawane
przez konserwatora zabytkéw, pozwolenia wydane przez wlasciwe shuzby (organy) ochrony
srodowiska itp.
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7. Informacja i promocja

Whioskodawca powinien opracowa¢ oraz zawrze¢ we wniosku plan promocji projektu. Plan
powinien zawiera¢ krétki opis celow 1 grup docelowych, srodkéw 1 metod realizacji, a takze
budzet (prosz¢ upewnic sig, ze jest on taki sam jak podany w szczegdtowe;j tabeli budzetowej)
oraz odpowiedzialno$¢ za realizacje (patrz wytyczne Informacja i promocja Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego). Jezeli w formularzu
aplikacyjnym jest za mato miejsca, prosz¢ dotaczy¢ plan promocji do wniosku aplikacyjnego
W postaci zatacznika.

8. Ryzyko i zarzadzanie ryzykiem

Generalnie, z kazdym projektem wiaze si¢ jakie$ ryzyko, ktérym trzeba nalezycie zarzadzac,
dlatego tez wazne jest, aby wspomniane ryzyko ustali¢ i zaplanowa¢ sposob zarzadzania jego
czynnikami. Ryzyko moze wiaza¢ si¢ ze zrodlami finansowania, pozwoleniami,
zamdOwieniami itp. Moze mie¢ charakter techniczny, finansowy, prawny lub dotyczy¢
zarzadzania. Analiza ryzyka musi identyfikowa¢ ryzyka, okreslajac prawdopodobienstwo ich
wystapienia oraz oddziatywania tak, aby mozliwe bylo wskazanie sposobu zarzadzania
ryzykiem. Zaré6wno prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka jak i oddziatywanie moga
zosta¢ zdefiniowane na trzech poziomach (niski, $redni i wysoki) i odpowiednio wskazane z
podanej listy wyboru. Analiza ryzyka przedstawia zwykle, lecz nie tylko, zwiazek migdzy
ryzykami a celami, oszacowanie ryzyk krytycznych oraz ustalenie dziatan majacych na celu
fagodzenie ryzyk. Prosze przedstawi¢ oddzielna analizg ryzyka, jezeli jest to konieczne (moze
stanowi¢ czg$¢ studium wykonalnosci; patrz punkt 4.1).

9. Zagadnienia przekrojowe

Zagadnienia przekrojowe dotycza roznych aspektéw projektow, istotnych dla wszystkich
obszarow 1 sa wazne z punktu widzenia jakosci wniosku. Uwzglednienie zagadnien
przekrojowych istotnie przyczynia si¢ do realizacji podstawowego celu Mechanizméow
Finansowych, jakim jest zmniejszenie roznic spolecznych i ekonomicznych w ramach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ubiegajac si¢ o pomoc, wnioskodawca musi uwzgledni¢ ww. zagadnienia 1 przedstawi¢ we
wniosku informacje na temat tych zagadnien przekrojowych, ktore dotycza projektu. Jezeli
projekt nie ma odniesienia do danego zagadnienia przekrojowego, nalezy zamiescié
odpowiednie uzasadnienie.

9.1 Zré6wnowazony rozwoj

W tej czgsSci wnioskodawca powinien opisa¢, jak projekt przyczynia si¢ do zachowania
zrbwnowazonego rozwoju, ktory integruje wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny
ludzkich dzialan w jedna wszechstronng koncepcjg. Przedstawione ponizej pytania dla
poszczegolnych wymiardw ilustruja rézne aspekty zrownowazonego rozwoju, ktéore moga
odnosi¢ si¢ do projektow. Wnioskodawca powinien rozwazy¢ i przedstawi¢ komentarze
odnoszace si¢ do tych zagadnien. Prosz¢ zauwazy¢, ze przedstawione pytania nie wyczerpuja
tematyki zrownowazonego rozwoju. Szczegotowe informacje odnoszace si¢ do
zrbwnowazonego rozwoju w ramach Mechanizméw Finansowych znajduja si¢ w
dokumencie: Zrownowazony rozwdj — polityka i wytyczne.
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9.1.1 Srodowiskowy

Proszeg opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do zrownowazonego rozwoju srodowiska
naturalnego oraz jak zostanie naprawiony ewentualny negatywny wpltyw na Srodowisko.
Jezeli dotyczy to projektu, nalezy dolaczy¢ oceng oddziatywania na §rodowisko. Powyzsza
kwestia (dotyczaca wymiaru srodowiskowego) powinna okresli¢, czy projekt ma pozytywny
wpltyw na $rodowisko czy tez nie, a takze w jaki sposob uwzgledniono kluczowe aspekty
srodowiskowe. Niektore kwestie wymagajace rozwazenia to:

e Czy w projekcie przestrzegane sa zasady dzialania zapobiegawczego?
e W jaki sposob procedury ,,zielonych zamoéwien” zostaty wtaczone do projektu?

W zalezno$ci od rodzaju projektu, mozna postawi¢ jedno lub wigcej nastgpujacych,
szczegodtowych pytan:

e W jakim stopniu projekt przyczyni si¢ do zredukowania lub zapobiezenia emisji
trwatych, toksycznych zanieczyszczen?

e Czy projekt przyniesie efekt w postaci odnowienia zasobéw naturalnych?

e (Czy uzycie kopalnych Zrodet energii bedzie zredukowane poprzez projekt?

e Czy projekt begdzie mial korzystny wplyw na ré6znorodnos¢ biologiczna?

9.1.2 Ekonomiczny
Prosze opisa¢, w jaki sposob zapewniona zostanie dlugoterminowa zywotno$¢ ekonomiczna
projektu. Jak, kiedy i kto wykorzysta jego rezultaty? Jak utrzymany zostanie cel projektu?

Proszg wyjasni¢, w jaki sposob pokrywane beda koszty operacyjne 1 koszty utrzymania po
zakonczeniu realizacji projektu. Jezeli dotyczy to projektu, prosz¢ wyjasni¢ czy istnieje lub
zostanie stworzony fundusz stuzacy pokrywaniu nieprzewidzianych wydatkéw zwiazanych z
operacyjnos$cia i utrzymaniem celow projektu.

Wazne jest rowniez, aby wskazane czynniki ekonomiczne, wplywajace na projekt, miaty
trwaly charakter oraz aby sam projekt przyczynial si¢ do utworzenia narzedzi ekonomicznych
stuzacych zrownowazonemu rozwojowi.

Czy projekt wzmacnia narz¢dzia ekonomiczne stuzace ochronie ekosystemu?
Czy wzigto pod uwage wszystkie koszty wptywu projektu na ekosystem?
Czy wszystkie aspekty finansowe maja charakter trwaty?

Czy przestrzegana bgdzie zasada ,,zanieczyszczajacy ptaci”?

9.1.3 Spoleczny
Ocena projektu pod wzgledem spolecznym odnosi si¢ do wiedzy 1 sposobu dziatania
spoteczenstwa, jego zdrowia i zintegrowanego zarzadzania zrOwnowazonym rozwojem.

e C(Czy projekt przyczynia si¢ do wzrostu spolecznego rozumienia zrownowazonego
rozwoju?

e C(Czy projekt pozytywnie wplynie na zachowania obywateli sprzyjajace
zrbwnowazonemu rozwojowi?

e (Czy projekt przyniesie pozytywne efekty dla zdrowia publicznego?
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e (Czy projekt przyczynia si¢ do tworzenia bardziej zintegrowanej polityki, planowania
lub zarzadzania w aspekcie zrbwnowazonego rozwoju?

e W jaki sposob projekt przyczynia si¢ do ,dialogu spotecznego” (oznaczajacego
zardwno dialog migdzy zwiazkami zawodowymi, zrzeszeniami pracodawcoéw i
rzadem jak 1 dialog migdzy rzadem, samorzadem terytorialnym oraz organizacjami
spoteczenstwa obywatelskiego)?

e (Czy projekt przyczynia si¢ do redukcji ubostwa?

Dodatkowo, prosze wskaza¢ kroki podjete w celu zaangazowania wykluczonych grup
spotecznych, polegajace na przyktad na ich bezposrednim wlaczeniu w przygotowanie
projektu lub dostgpnosci dla nich rezultatow projektu itp., lub wymieni¢ przewidywane
szkody spoteczne, jakie moze wyrzadzi¢ realizacja projektu i przedstawi¢, jak zostana one
naprawione.

9.2 Rowny status kobiet i m¢zczyzn

W tej czgs$ci wnioskodawca powinien opisaé wplyw projektu na rGwnouprawnienie kobiet i
mezezyzn, ich rdwny udzial w Zyciu spotecznym i ekonomicznym. Ponizsza lista przyktadow
ilustruje rézne aspekty rOwnouprawnienia, ktore moga by¢ zwiazane z realizacja projektu.
Whioskodawca powinien rozwazy¢ i1 przedstawi¢ komentarze odnoszace si¢ do tych
zagadnien. Prosze zauwazy¢, ze przedstawione pytania nie wyczerpuja tematyki rOwnego
statusu kobiet i m¢zczyzn. Szczegdtowe informacje odnoszace si¢ do rownego statusu kobiet i
mezczyzn w ramach Mechanizméw Finansowych znajduja si¢ w dokumencie: Rownos¢é szans
kobiet i mezczyzn — polityka i wytyczne.

Ogolna metodologia

o (Czy w projekcie wzigto pod uwage rézne uwarunkowania i specyficzne potrzeby plci?

e (Czy doswiadczenia i/lub obecne dziatania podejmowane w kraju, zwiazane z réwnym
statusem kobiet 1 mgzczyzn, zostaly wzigte pod uwage?

e C(Czy projekt porusza zagadnienia rdwnego statusu kobiet i mgzczyzn oraz cele w
sposob odpowiadajacy przedmiotowi projektu?

e (Czy w projekcie przedstawiono ilosciowe informacje dotyczace roOwnego statusu
kobiet i mgzczyzn, jezeli jest to mozliwe?

Prawa ekonomiczne i spoteczne
e Czy projekt wspiera ksztatcenie ustawiczne oraz dostgp kobiet do rynku pracy?
e (Czy projekt zwigksza mozliwosci kobiet w zakresie wykonywania pracy zarobkowej?
e (Czy projekt wzmacnia prawa spoteczne kobiet i/lub przyczynia si¢ do ich udzialu w
zyciu spotecznym?
e (Czy projekt zmniejsza wykluczenie spoleczne kobiet?

Prawa czlowieka
e C(Czy projekt przyczynia si¢ do wzmocnienia organizacji i instytucji publicznych
dziatajacych na rzecz poprawy szans i praw kobiet, wlaczajac organizacje
pozarzadowe?

Zapobieganie przemocy

e C(Czy projekt wspiera dziatania i kampanie na rzecz podnoszenia §wiadomosci i
réwnouprawnienia kobiet?
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Udziat w procesie decyzyjnym
e (Czy projekt przyczynia si¢ do zwigkszenia udzialu kobiet w procesie decyzyjnym,
zardwno w zyciu politycznym, jak i spotecznym?
e (Czy projekt uwzglednia kobiety i mgzczyzn jako partnerow w procesie konsultacji?
e (Czy w projekcie promowany jest udzial kobiet, na przyktad jako cztonkin zespotu
wdrazajacego projekt lub Komitetu Sterujacego?

9.3 Dobre zarzadzanie

W tej czesSci wnioskodawca powinien opisa¢ wplyw projektu na praktyke dobrego
zarzadzania w panstwie - beneficjencie. Ponizsza lista przyktadoéw ilustruje rozne aspekty
dobrego zarzadzania, ktéore moga by¢ zwiazane z realizacja projektu. Wnioskodawca
powinien rozwazy¢ i przedstawi¢ komentarze odnoszace si¢ do tych zagadnieh. Prosze
zauwazyC, ze przedstawione pytania nie wyczerpuja tematyki dobrego zarzadzania.
Szczegotowe informacje odnoszace si¢ do dobrego zarzadzania w ramach Mechanizmow
Finansowych znajduja si¢ w dokumencie: Polityka i zasady dobrego zarzqdzania oraz
przeciwdziatania korupcji.

e (zy projekt przyczynia si¢ do poprawy powszechnego dostepu do informacji i/lub do
zwigkszenia transparentno$ci?

e Czy projekt zwigksza udzial spoleczenstwa obywatelskiego w procesie decyzyjnym?

e W jaki sposob w projekcie ujeta jest kwestia odpowiedzialnosci osob objetych jego
oddziatywaniem?

e W jaki sposob projekt uwzglednia pro-aktywne podejscie do zapobiegania i
zwalczania korupcji?

e W jaki sposob ustalono, ze projekt zaspokaja rzeczywiste potrzeby?

10 Stosunki dwustronne

Jezeli dotyczy to projektu, proszg opisac, w jaki sposob projekt przyczynia si¢ do umacniania
stosunkéw pomigdzy krajami EOG-EFTA (Islandia, Liechtensteinem, Norwegia) a
panstwem-beneficjentem. Jezeli realizacja projektu opiera si¢ na partnerstwie z podmiotami z
krajow EOG-EFTA, proszg wskaza¢ na korzysci, jakie wnioskodawca ma zamiar osiagna¢ w
zwiazku z udziatem tych partnerow. Jezeli brak takich partnerstw, prosz¢ wskaza¢ inne
korzysci dla wnioskodawcy, plynace z kontaktow z krajami EOG-EFTA podczas realizacji
projektu badz bedace zakltadanym efektem jego wdrozenia. Partneréw projektu oraz role,
jakie beda odgrywaé w trakcie jego realizacji, nalezy rowniez wskaza¢ w punkcie 4.4.2
formularza wniosku.

11. Zalaczniki

Nalezy wymieni¢ wszelkie dokumenty, ktére zostaty zataczone do formularza aplikacyjnego.
Proszg wyraznie ponumerowac¢ wszystkie =zalaczniki. Elektroniczna wersja kazdego
zatacznika powinna zosta¢ zapisana wraz z okresleniem pliku, na przyktad poprzez uzycie
nazwy zaltacznika i jego numeru, co utatwi jego zidentyfikowanie.
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Zataczniki obligatoryjne:°
e szczegOtowy budzet.

Zakaczniki fakultatywne, miedzy innymi:
e studium wykonalnosci,
e mapy i plany koncepcyjne,
e aktualny, zweryfikowany raport roczny,
e podpisany list intencyjny lub umowa partnerska.

12. Podpis

Formularz aplikacyjny musi zosta¢é podpisany przez osobg posiadajaca stosowne
upowaznienie przez instytucj¢ wnioskodawcy. Podpis powinien by¢ wlasnorgczny (pieczatki
z podpisem, osoby podpisujace w imieniu innych lub fotokopie nie beda akceptowane). Jezeli
do nadania sygnatariuszowi niezbednych uprawnien wymagana jest decyzja komitetu
zarzadzajacego, zarzadu lub innych wlasciwych organéw, do wniosku nalezy zataczy¢
oryginal wspomnianej decyzji, podpisany przez czlonkow komitetu lub zarzadu
(pelnomocnictwo na pi$mie dla osoby podpisujacej wniosek).

Proszg pamigta¢ o uzupetnieniu wersji elektronicznej wniosku: imieniem i nazwiskiem osoby
uprawnionej, stanowiskiem i data podpisania wniosku.

Czes¢ 11 — wypelniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy

Czes¢ 11 jest wypelniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy danego panstwa - beneficjenta, w
ktérym wnioskodawca jest prawnie zarejestrowany. Wnioskodawca nie powinien wypekniaé
tej czesci wniosku.

Krajowy Punkt Kontaktowy jest zobowiazany do wyboru najlepszych wnioskéw
aplikacyjnych, sposrdéd ztozonych w otwartym naborze lub sposréd innych wnioskow
przygotowanych na podstawie oddzielnych porozumien zawartych miedzy panstwami -
darczyncami 1 panstwem - beneficjentem. Wybrane wnioski, przetlumaczone na jezyk
angielski (obejmujace zarowno formularz aplikacyjny, jak i wszystkie lub wybrane zataczniki
przygotowane przez wnioskodawce), przekazywane sa do Biura Mechanizméw Finansowych
w celu ich oceny i rekomendowania ich realizacji panstwom - darczyncom.

6 Lista zalacznikow obligatoryjnych dla naboréw organizowanych dla polskich wnioskodawcow bedzie
wskazana kazdorazowo w ogloszeniu o naborze.
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