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1. Informacje ogolne

Artykul 2.2.3.2 Zasad i procedur wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG 1 ten sam artykut
Zasad i procedur wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego (wspOlnie okreslanych jako
“Mechanizmy Finansowe”) odnosi si¢ do wytycznych w sprawie Funduszu Kapitatu
Poczatkowego. Niniejsze wytyczne maja na celu okreslenie ogélnych cech charakteryzujacych
Fundusz Kapitatu Poczatkowego.

2. Co to jest Fundusz Kapitalu Poczatkowego?

Fundusz Kapitalu Poczatkowego dostarcza mate granty koncowym beneficjentom, dzigki ktorym
mozna sfinansowa¢ przygotowanie wnioskow dla pojedynczych projektow, programéw (grup
projektow) oraz grantéw blokowych. Funduszem Kapitatu Poczatkowego zarzadza operator.

Celem Funduszu Kapitalu Poczatkowego jest utatwienie przygotowania koncepcji projektow,
majacych duze znaczenie dla obszarow priorytetowych Mechanizméw Finansowych, oraz pomoc
w przygotowaniu wnioskow, ktore maja zosta¢ ztozone w ramach Mechanizmow Finansowych.
W szczegolno$ci celem Funduszu jest wspieranie: innowacyjnych rozwigzan, tworzenia
ztozonych tematycznie projektow i budowania nowych partnerstw, zawiazywanych w celu
realizacji nowych projektow.

Srodki finansowe dostepne dla  beneficjenta koficowego w ramach Funduszu Kapitatu
Poczatkowego beda na og6t wynosi¢ od 5 000 euro do 20 000 euro.

3. Wysokos$¢ dofinansowania i wspoHinansowanie

Poziom dofinansowania w ramach Funduszu Kapitatu Poczatkowego, opisany w punkcie 3.2.
Zasad i procedur, jest nastgpujacy:

a) wielko$¢ dofinansowania do 60%, z wyjatkiem sytuacji, do jakich odnosi si¢ podpunkt b) i c),
wielkos$¢ wsparcia nie moze przekracza¢ 60% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.
b) wielko$¢ dofinansowania do 85%,; w przypadku, gdy 15% lub wigcej catkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu bedzie wspotfinansowane z budzetu panstwa lub budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, Mechanizm Finansowy EOG moze zapewni¢ finansowanie dla
pozostatych kosztow kwalifikowalnych projektu.

c) wielko§¢ dofinansowania do 85% i powyzej; w celu dofinansowania dzialan w ramach
projektow organizacji pozarzadowych (w tym partneréw spotecznych) lub projektow w ramach
Funduszu Kapitatu Poczatkowego oraz Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego, s$rodki
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 1 Mechanizm Finansowy EOG moga by¢ potaczone w
celu przyznania wnioskodawcy dofinansowania wyzszego niz opisane w podpunkcie a) i b)
niniejszego artykutu, ale generalnie nie wigkszego niz 90%.

Wspoétfinansowanie przez podmiot krajowy bedzie zazwyczaj wymagane.

Wspotfinansowanie bedzie zwykle wymagane na poziomie operatora.
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Niezaleznie od otrzymanego wspotfinansowania z Funduszu Kapitatu Poczatkowego, operatorzy
odpowiedzialni za wdrazanie Funduszu Kapitalu Poczatkowego powinni generalnie wymagac,
aby projekty otrzymujace wsparcie finansowe z tego Funduszu byly wspotfinansowane przez
beneficjentow koncowych.

Za wyjatkiem opisanym w ponizszym rozdziale 4, takie wspotinansowanie, dokonywane przez
beneficjentow koncowych, nie ma wplywu na wysoko$¢ wspotinansowania na poziomie
operatora.

W wyjatkowych wypadkach, gdy wymagania dotyczace wspotfinansowania na poziomie
operatora moga sprawi¢, ze Fundusz Kapitatu Poczatkowego nie bedzie wdrazany, Ministerstwo
Spraw Zagranicznych moze zadecydowa¢ o zastosowaniu zasad przyznawania dofinansowania
zgodnie z niniejszymi wytycznymi na poziomie beneficjentow koncowych zamiast na poziomie
operatora. W takich przypadkach Panstwo Beneficjent skonsultuje si¢ z Komitetem
Mechanizmoéw Finansowych (KMF) i/lub z Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych,
przed przekazaniem wniosku aplikacyjnego do Biura Mechanizméw Finansowych (BMF), w celu
uzyskania wstgpnej zgody na takie dziatania.

4. Procedury ubiegania si¢ o Srodki Funduszu Kapitalu Poczatkowego

Krajowy Punkt Kontaktowy moze petli¢ samodzielnie funkcj¢ operatora Funduszu Kapitatu
Poczatkowego, jak i tez moze wybra¢ operatora ww. Funduszu sposrod wszystkich instytucji
sektora publicznego 1 prywatnego oraz organizacji pozarzadowych utworzonych w prawny
sposéb w Panstwie- Beneficjencie 1 dzialajacych w interesie publicznym, np.: organdéw
administracji rzadowej 1 samorzadowej wszystkich szczebli, instytucji naukowych i badawczych,
instytucji branzowych i srodowiskowych, organizacji spotecznych oraz podmiotéw partnerstwa
publiczno-prywatnego. Funkcje zwiazane z obstuga Funduszu Kapitalu Poczatkowego moga
zosta¢ rowniez powierzone Biuru Mechanizméw Finansowych.

W zasadzie operator Funduszu Kapitatu Poczatkowego powinien mie¢ $ciste powiazania albo z
sektorem albo z obszarem geograficznym, w ktorym Fundusz Kapitalu Poczatkowego ma
funkcjonowaé. Operator Funduszu Kapitalu Poczatkowego powinien catkowicie odpowiada¢ za
srodki finansowe w ramach ww. Funduszu i jego wtasciwe wdrazanie.
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Proces oceny dotyczqcy Funduszu Kapitatu Poczqtkowego (w zarysie)

Pm.Jekt Wstepna ocena Whniosek Ocena Decyzja
whniosku
Opcjonalny Opcjonalna  — —
Operator

. Funduszu
Potencjalny BMF przeprowadza Kapitatu BMF organizuje KMF i/lub Norweskie
operator wstepng  oceng i Poczatkowego oceng wniosku i Ministerstwo ~ Spraw
Funfiuszu moze przekaza¢ do sktada wniosek przedktada Zagranicznych
Kapitatu PB wytyczne. do BMF za uzasadniong akceptuje/odrzuca
Poczatkowego posrednictwem rekomendacjg do wniosek . Jezeli
prz§syia Krajowego KMF i/lub wniosek jest
progekt Punktu Norweskiego zaakceptowany,
\I;le\l/};sku do Kontaktowego . Ministerstwa podpisana zostaje

Spraw

umowa finansowa.

Zagranicznych.

PB (Panstwo-Beneficjent)
BMF (Biuro Mechanizméw Finansowych)
KMF (Komitet Mechanizméw Finansowych)

Whnioskodawca, sam Krajowy Punkt Kontaktowy lub instytucja wyznaczona przez Krajowy
Punkt Kontaktowy na operatora Funduszu Kapitatu Poczatkowego, moze przedtozy¢ projekt
wniosku dla Funduszu Kapitatu Poczatkowego przed zlozeniem kompletnego wniosku.
Kompletne wnioski i ich projekty bgda przekazywane do BMF za posrednictwem Krajowego
Punktu Kontaktowego.

Przed ztozeniem wniosku, Krajowy Punkt Kontaktowy skonsultuje z Komitetem Mechanizmow
Finansowych (KMF) i/lub Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych zakres oraz system
zarzadzania Funduszem Kapitatu Poczatkowego.

Po otrzymaniu kompletnego wniosku, BMF ocenia, czy projekt kwalifikuje si¢ do
dofinansowania w ramach Funduszu Kapitalu Poczatkowego oraz czy zaproponowany system
wdrazania jest odpowiedni. BMF przedstawia KMF i/lub Norweskiemu Ministerstwu Spraw
Zagranicznych rekomendacj¢ do podjgcia decyzji.

Akceptacja Komitetu i/lub Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych moze by¢ udzielona
tylko po ztozeniu kompletnego wniosku, zawierajacego propozycje systemu wdrazania Funduszu
Kapitatu Poczatkowego.

Jesli wniosek zostanie zaakceptowany, BMF informuje o tym Krajowy Punkt Kontaktowy.
Nastepnie zostaje podpisana umowa finansowa migdzy KMF i/lub Norweskim Ministerstwem
Spraw Zagranicznych z jednej strony a Krajowym Punktem Kontaktowym z drugiej. W
przypadku odrzucenia wniosku, BMF powiadamia Krajowy Punkt Kontaktowy.
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5. Wybor podprojektow

Operator Funduszu Kapitatu Poczatkowego jest odpowiedzialny za zapewnienie wiasciwej oceny
pojedynczych wnioskéw w ramach Funduszu. Bgdzie decydowac¢ o tym czy wniosek zostanie
zaakceptowany czy odrzucony.

Procedury wyboru pojedynczych wnioskow powinny by¢ ustalone przez KMF i/lub Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz Krajowy Punkt Kontaktowy w umowie finansowe;.
Operator Funduszu Kapitatu Poczatkowego przedtozy swoja wstgpna propozycjg procesu wyboru
projektow, ktora dotaczy do wniosku dla Funduszu Kapitatu Poczatkowego. Procedury oceny
wnioskOw przez operatorOw musza uwzglednia¢ zasady efektywnej konkurencji. BMF i/lub
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych moga sugerowac usprawnienie procedur.

System ustanowiony przez operatora Funduszu Kapitatu Poczatkowego musi:

1. Zapewni¢, ze roézne interesy na danym obszarze geograficznym lub w sektorze sa brane pod
uwageg,

2. Zapewni¢, ze decyzje podejmowane sa W sposob przejrzysty.

Zapewni¢, ze sprawozdania z decyzji operatora Funduszu Kapitatu Poczatkowego wraz z
uzasadnieniem bgda wysytane do przyszitych beneficjentow koncowych i do KMF i/lub
Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Operator musi szeroko rozpowszechni¢ ogloszenie o naborze wnioskéw w ramach Funduszu
Kapitatu Poczatkowego, wykorzystujac do tego celu rozne media tak, by organizacje oraz
jednostki z okreslonych obszaréw oraz grup docelowych mogly si¢ o tym dowiedzie¢. Operator
powinien udostgpni¢ potencjalnym wnioskodawcom formularz aplikacyjny.

6. Koszty zarzadzania ponoszone przez operatora Funduszu

W przypadku, gdy zostaly stworzone dodatkowe, specjalne struktury i systemy, w ramach
ktorych personel zostat zatrudniony wylacznie do zarzadzania Funduszem w czasie jego
wdrazania, wowczas niezbgdne koszty z tym zwiazane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi,
wlaczonymi do budzetu kosztow kwalifikowalnych. Funduszu. Koszty te powinny by¢
zatwierdzane prze BMF i/lub Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych indywidualnie dla
kazdego przypadku przy uwzglednieniu wielkosci Funduszu, obowiazkéw operatora oraz innych
istotnych czynnikéw. Koszty te powinny generalnie wynosi¢ od 4 do 10 % catkowitych kosztow
kwalifikowanych Funduszu. Wysokos$¢ catkowitych, kwalifikowalnych kosztow zarzadzania
Funduszem zostanie okreslona w umowie finansowe;.

7. Monitoring i ewaluacja

Ustalenia odnos$nie Funduszu Kapitatu Poczatkowego powinny by¢ okreslone w umowie
finansowej. Krajowy Punkt Kontaktowy bedzie gwarantowal, Ze te ustalenia zostang w
niezb¢dnym zakresie wprowadzone w zycie i — w razie potrzeby — podejmie odpowiednie kroki,
aby wesprze¢ ich realizacje.



Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Finansowy
2004-2009
Fundusz Kapitalu Poczatkowego

» Operator Funduszu Kapitalu Poczatkowego poczyni z beneficjentami koncowymi
odpowiednie ustalenia dotyczace raportowania.

» Krajowy Punkt Kontaktowy poczyni z operatorem Funduszu Kapitalu Poczatkowego
odpowiednie ustalenia dotyczace raportowania.

» Krajowy Punkt Kontaktowy co najmniej raz w roku sktada raporty o postepie wdrazania
Funduszu do BMF. Raporty powinny zawiera¢ list¢ wszystkich projektow, ktorym
przyznano $rodki w ramach Funduszu Kapitatu Poczatkowego 1 okresla¢, jaki jest rezultat
tego dofinansowania, w szczegdlnosci czy projekty w ramach Funduszu Kapitatu
Poczatkowego wsparty sktadanie wnioskow aplikacyjnych w ramach Mechanizmow.

» BMF moze monitorowa¢ Fundusze Kapitatlu Poczatkowego. W tym celu, BMF zwykle
korzysta z ustug agencji ds. monitoringu, ktora wykonuje zewngtrzny monitoring
Funduszu Kapitalu Poczatkowego, jak rowniez przeprowadza kontrole na miejscu.

» Ewaluacja ex-post Funduszu Kapitalu Poczatkowego moze by¢é wykonywana
indywidualnie Iub w kontek$cie ram programowych w okreslonym Panstwie-
Beneficjencie.

Wytyczne dla Panstwa-Beneficjenta w sprawie raportowania i monitorowania zawieraja bardziej
szczegdlowy opis wymagan i procedur.

8. Wydatkowanie

Srodki, niezbedne do uruchomienia Funduszu Kapitatu Poczatkowego, zostana przekazane z gory
Instytucji Platniczej, wskazanej przez Krajowy Punkt Kontaktowy, w czterech rownych
ptatnosciach rocznie, na kazdy rok funkcjonowania Funduszu Kapitatu Poczatkowego.
Przekazywanie srodkow z BMF do Instytucji Platniczej powinny by¢ dokonywane na wniosek tej
drugie;j.

Instytucja Platnicza powinna przekaza¢ s$rodki finansowe operatorowi Funduszu Kapitatu
Poczatkowego na podstawie wnioskow o granty w ramach Funduszu Kapitalu Poczatkowego,
ktore zostaty przez niego zaakceptowane. Operator Funduszu Kapitatu Poczatkowego przesyta
wnioski o ptatno$¢ do Instytucji Platniczej wraz z krdotkim opisem zaakceptowanego wniosku i
podaniem pelnej kwoty wymaganej do wyptaty dla kazdego wniosku.

Operator Funduszu Kapitatu Poczatkowego musi wdrozy¢ ustalenia niezbedne do zagregowania
tych ptatnosci 1 przekazywania ich beneficjentom koncowym. Takie ptatnosci powinny by¢
zazwyczaj dokonywane jako refundacje faktycznie poniesionych wydatkow, aczkolwiek w
uzasadnionych przypadkach moga by¢ wyptacane w formie zaliczki.

Ustalenia dotyczace wydatkowania powinny by¢ doktadniej zdefiniowane w umowie finansowe;.

Bardziej szczegdtowy opis procedur wydatkowania zawarty jest w Wytycznych w sprawie
wydatkowania.
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9. Kontrola finansowa i audyt

Audyt 1 kontrola finansowa sa przeprowadzane zgodnie z Artykulem 6 Zasad i procedur
wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG oraz tym samym artykutem Zasad i procedur
wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego.



